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Regulamin
udzielania zamodwien, ktérych wartos¢

jest mniejsza niz 170.000 zt




. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy regulamin okre$la organizacje i procedure postepowania w procesie udzielania zamdwien w Centrum
Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela w Siemianowicach Slaskich, objetych planem finansowym
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ netto jest mniejsza niz 170.000 zt.

§ 2

Wytaczenia ze stosowania procedur zawartych w regulaminie

1. Procedur okreslonychw § 6, w § 7 i w § 8 niniejszego regulaminu nie stosuje sie do:

1)
2)

18)
19)
20)

ustug arbitrazowych lub pojednawczych:;

zamowien ktérych przedmiotem sg ustugi badawcze lub rozwojowe, chyba ze s3 one objete kodami CPV
od 73000000-2 do 73120000-9, 73300000-5, 73420000-2 i 73430000-5, okreslonymi we Wspdlnym
Stowniku Zamowien, oraz spetnione s tacznie nastepujgce warunki:

— korzysci z tych ustug przypadajg wytacznie zamawiajacemu na potrzeby jego wtasnej dziatalnosci,
— catos¢ wynagrodzenia za Swiadczona ustuge wyptaca zamawiajacy;

nabycia wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkdw lub nieruchomosci:

zamowien, ktarych przedmiotem sa dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celdw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktdre nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego
produkcji masowe] stuzgcej osiggnigciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju;
ustug hotelarskich, transportowych i restauracyjnych;

zamowien, ktorych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwiazanej
z organizacjg wystaw, koncertéw, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewziec
z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatdw bibliotecznych przez biblioteki
lub muzealiow, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzane] z gromadzeniem materiatow
archiwalnych, jezeli zamdwienia te nie stuza wyposazaniu zamawiajacego w $rodki trwate przeznaczone
do biezacej obstugi jego dziatalnosci;

ustug edukacyjnych, szkoleniowych;

ustug ttumaczen specjalistycznych;

ustug rekrutacji i pozyskiwania personelu;

ustug prosektoryjnych;

prenumerat czasopism, pozycji ksiazkowych fachowych, publikacji, platform naukowych:

zakupow okolicznosciowych i artykutdw spozywczych;

ustug pocztowych i kurierskich;

ustug z zakresu przygotowania lekdw recepturowych z surowcéw farmaceutycznych, wykonywanych
wedtug wskazan CLO;

produktow sprowadzanych w trybie pilnym spoza receptariusza szpitalnego dla ratowania zdrowia
| zycia, na indywidualny wniosek dla pacjenta;

ustug Urzedu Dozoru Technicznego;

zakupow pojedynczych plikéw oraz zakupu licencji dostepu do baz zdjeé, grafik, multimediéw, plikdw
wideo i plikéw muzycznych do celéw marketingowych;

ustug zwigzanych z uzyskiwaniem patentdw i optat patentowych;

optat wymaganych za publikacje w czasopismach naukowych;

optat za artykuty sponsorowane w prasie oraz kampanie i artykuty sponsorowane w Internecie
w zakresie wizerunku i dziatalnosci naukowej CLO.,

2. Przepisow okreslonych w niniejszym regulaminie nie stosuje sie do optat cztonkowskich, konferencyjnych,

wpisowych, optat za uczestnictwo w sympozjach | seminariach, wptat realizowanych na rzecz sgdéw

i urzeddw.




3. Dyrektor lub osoba przez Dyrektora upowazniona, w innych niz w ww. szczegolnych okolicznosciach, ktdrych
nie mozna przewidzie¢ w regulaminie, moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od zastosowania procedury
okreslonej w niniejszym regulaminie.

Il.  ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3

Zasady ogélne

1. Zamowien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, jak i wedtug zasad okreslonych winnych uregulowaniach obowigzujgcych
w jednostce, tj. w planie finansowym i inwestycyjnym, instrukcji obiegu dokumentow, itp., z zachowaniem

zasad:

1)
2)
3)

celowosdci - co oznacza, ze zamowienie w danym czasie jest niezbedne;

legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zamdwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa;

gospodarnosci - co oznacza, ze zamowienie zostato dokonane w sposob:

a) oszczedny;

b)  racjonalny;

c)  zzapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych naktadow oraz

d) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadania i zabezpieczajgcych interesy CLO;
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow — co oznacza, ze nalezy zapobiegac stawianiu
nadmiernych i nieuzasadnionych wymogow, utrudniajacych dostep do zamowienia. Zasada ta przejawia
sie w szczegdlnosci w sposobie ustalenia warunkdw udziatu w postepowaniu oraz w opisie przedmiotu
zamowienia;
zasada uczciwe] konkurencji — wymaga od zamawiajacego przeprowadzenia postgpowania w Sposcb
zgodny z prawem, dobrymi obyczajami, zapewniajgcy dostep grupom wykonawcOw i ograniczajacy
wykorzystywanie pozycji monopolistycznej przez inne padmioty:
zasada rownoéci— zgodnie z nig zamawiajgcy nie moze preferowac ani dyskryminowad Zadnego
z podmictéw przystepujacych do postepowania o udzielenie zamdwienia; powinni oni byC traktowani
na réwnych prawach przez zamawiajacego w toku catego postepowania, a stawiane im wymagania
powinny by¢ jasne i znane w chwili przygotowywania ofert;
jawnosci - co oznacza, ze wszystkie czynnosci od wszczecia postepowania do jego zakonczenia powinny
by¢ jawne (koniecznos¢ udostepniania dokumentdéw postepowania takich jak: wniosek, pytania
i adpowiedzi, oferty, uzupetnienia, wyjasnienia), Zasada jawnosci oznacza, ze informacje i dokumenty
z postepowania powinny by¢ powszechnie dostepne (te zasade mozna wytgczyC tylko w konkretnych
sytuacjach, wskazanych w ustawie),
bezstronnosci i obiektywizmu — co oznacza, ze zakazane jest m. in. uczestniczenia w postepowaniu 0sob
zwigzanych z wykonawca;
efektywnoéci — co oznacza, ze wymagane jest dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej z punktu
widzenia przyjetych kryteridw wyboru ofert;
przejrzystosci - co oznacza, ze wymagane jest, aby postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
zawierato jasne reguty i aby istniaty $rodki do weryfikacji prawidtowosci ich stosowania oraz wczesniej
ustalone kryteria, na podstawie ktdrych Zamawiajacy podejmuje czynnosci;
pisemnosci | prowadzenia postepowania w jezyku polskim - co oznacza, Zze postepowanie o udzielenie
zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie, prowadzi sie pisemnie | w jgzyku
polskim.

2. Rozpoczynajgc postepowanie w procesie udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty

budowlane zwraca sie szczegdlng uwage na efektywnos¢ gospodarowania Srodkami publicznymi

oraz uwzglednia analizg rzeczywistych potrzeb i korzysci.




Przed podjgciem decyzji o zlecaniu ustug podmiotom zewnetrznym nalezy dokonac analizy:

1)

2)

zasadnosci zlecania ustug pod katem tego, czy nie pokrywaja sie z zakresem czynnosci pracownikow
zatrudnionych w jednostce;

racjonalnosci poniesienia kosztow z tytutu zlecenia ustug na zewnatrz w stosunku do kosztéw,
jakie jednostka poniostaby przy wykonywaniu tych ustug przez pracownikéw zatrudnionych na umowe
0 prace.

Podstawg powinno by¢ przede wszystkim zapewnienie wysokiej jakoéci ustug $wiadczonych przez podmioty
zewnetrzne.

Opisu przedmiotu zaméwienia dokonuje sig wg ponizszych wytycznych:

1)

4)

przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny | wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okresler, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci mogace mieé¢ wptyw
na sporzgdzenie oferty;
zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zamdwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robdt
budowlanych. Cechy te mogg odnosic¢ sie w szczegdlnosci do okreslonego procesu, metody produkcji,
realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robdt budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu
ich cyklu zycia, nawet, jezeli te czynniki nie s3 ich istotnym elementem, pod warunkiem, ze s3 one
zwigzane z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow:
do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sig nazwy | kody okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwierd:
przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposdb, ktdry maogtby utrudniaé uczciwa konkurencje,
w szczegolnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub  pochodzeniz, Zzrédta
lub szczegolnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
wykonawcow lub produktéow;
przedmiot zamdwienia mozna opisaé przez wskazanie znakow towarowych, patentdw lub pochodzenia,
zrodta lub szczegolnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi  dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisaé przedmiotu zamowienia
w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy
ub réwnowazny”;
zamawiajacy w celu oceny réwnowaznosci wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia stosowane
kryteria:
zamawiajacy moze okreslic w apisie przedmiotu zamdwienia koniecznosé przeniesienia praw wtasnosci
intelektualnej lub udzielenia licencji;
w przypadku zamdwien przeznaczonych do uzytku 0sdb fizycznych, w tym pracownikéw zamawiajacego,
opis przedmiotu zamowienia sporzadza sie, z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci
dla osob niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, chyba
ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamaowienia. Jezeli wymagania, ¢ ktérych mowa
powyzej, wynikaja z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot zamodwienia, w zakresie wymagan
dotyczacych dostepnosci dla osdb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem
dla wszystkich uzytkownikdw, opisuje sig przez cdestanie do tego aktu:

przedmiot zamowienia opisuje sig, z uwzglednieniem odrebnych przepiséw, w jeden z nastepujacych

sposobow przez:

a) okreslenie wymagan dotyczacych wydajnosci lub  funkcjonalnodci, w tym  wymagan
srodowiskowych, pod warunkiem, ze podane parametry sg dostatecznie precyzyjne, aby umozliwi¢
wykonawcom ustalenie przedmiotu zamadwienia, a zamawiajacemu udzielenie zamdwienia;

b)  odniesienie sie do wymaganych cech materiatu, produktu lub ustugi, o ktérych mowa w pkt. 15 16
oraz w kolejnosci preferencji do:

—  Polskich Norm przenoszacych normy europejskie;
- norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych
normy europejskie;




10)

—  europejskich ocen technicznych, rozumianych jako udokumentowane oceny dziatania wyrobu
budowlanega wzgledem jego podstawowych cech, zgodnie z odpowiednim europejskim
dokumentem oceny, w rozumieniu art. 2 pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
| Rady (UE) nr 305/2011 z dnia 9 marca 2011 r. ustanawiajgcego zharmonizowane warunki
wprowadzania do obrotu wyrobow budowlanych i uchylajacego dyrektywg Rady 89/106/EWG
(Dz. Urz. UE L 88 z 04.04.2011, str. 5, z pdzn. zm.);

—  wspdlnych specyfikacji technicznych, rozumianych jako specyfikacje techniczne w dziedzinie
produktow teleinformatycznych okreslone zgodnie z art. 13 i art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1025/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie
normalizacji eurcpejskiej, zmieniajgcego dyrektywy Rady 89/686/EWG 1 93/15/EWG
oraz dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 94/9/WE, 94/25/WE, 95/16/WE, 97/23/WE,
98/34/WE, 2004/22/WE, 2007/23/WE, 2009/23/WE i 2009/105/WE craz uchylajacego decyzje
Rady 87/95/EWG i decyzje Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1673/2006/WE (Dz. Urz. UE L
316z 14.11.2012, str. 12, z pdzn. zm.);

- norm miedzynarodowych;

- specyfikacji technicznych, ktorych przestrzeganie nie jest obowigzkowe, przyjetych
przez instytucje normalizacyjng, wyspecjalizowang w opracowywaniu specyfikacji
technicznych w celu powtarzalnego i statego stosowania;

~  innych systeméw referencji technicznych ustancwionych przez europejskie organizacje
normalizacyjne;

¢) odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemow
referencji technicznych, o ktdrych mowa w pkt. 9 lit. b oraz przez odniesienie do wymagan
dotyczacych wydajnasci lub funkcjonalnosci, o ktérych mowa w pkt. 9 lit. a, w zakresie wybranych
cech;

d) odniesienie do kategorii wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci, o ktdrych mowa
w pkt. G lit. & | przez odniesienie do norm, eurcpejskich ocen technicznych, specyfikacji
technicznych i systemow referencji technicznych, o ktérych mowa w pkt. 9 lit. b, stanowigcych
¢rodek domniemania zgodnodci z tego rodzaju wymaganiami dotyczacymi  wydajnosci
lub funkcjonalnosci.

przez norme nalezy rozumie¢ specyfikacje techniczng przyjgeta przez krajows, europejska
lub miedzynarodowa instytucje normalizacyjng w celu powtarzalnego | statego stosowania,
ktdrej przestrzeganie nie jest obowigzkowe, w tym Polska Norme, norme europejskg lub ncrme
miedzynarodowa.

w przypadku braku Polskich Norm przenoszacych normy europejskie, norm innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych normy europejskie oraz norm,
europejskich ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych,
o ktérych mowa w pkt. 9 lit. b, przy opisie przedmiotu zamdwienia uwzglednia sig w kolejnosci:

a)  Polskie Normy;

b)  krajowe oceny techniczne wydawane na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrcbach
budowlanych;

c)  polskie specyfikacje techniczne dotyczace projektowania, wyliczen i realizacjl robdt budowlanych
oraz wykorzystania dostaw;

d) krajowe deklaracje zgodnosci oraz krajowe deklaracje wiasciwosci uzytkowych wyrobu
budowlanego;

opisujac przedmiot zamdwienia przez odniesienie do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych
| systemdw referencji technicznych, o ktérych mowa w pkt. 9 lit. b oraz pkt. 11, zamawiajacy jest
obowiazany wskaza¢, ze dopuszcza rozwigzania réwnowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu
towarzyszg wyrazy .lub rownowazne’;




13)

14)

15)

16)

17)

18)

w przypadku, gdy opis przedmictu zaméwienia odnosi sie do norm, ocen technicznych, specyfikacji
technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa w pkt. 9 lit. b oraz pkt. 11, zamawiajgcy
nie moze odrzucic oferty tylko dlatego, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi nie sa zgodne
z normami, ocenami technicznymi, specyfikacjami technicznymi i systemami referencji technicznych,
do ktorych opis przedmiotu zamdwienia sie odnosi, pod warunkiem ze wykonawca udowodni w ofercie,
ze proponowane rozwigzania w rdwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreélone w opisie
przedmiotu zamodwienia;
w przypadku, gdy opis przedmiotu zamowienia odnosi sie do wymagan dotyczacych wydajnosci
lub funkcjonalnosci, o ktdrych mowa w pkt. 9 lit. a, zamawiajacy nie moze odrzucié oferty zgodnej
z Polskg Normg przenoszaca norme europejska, normami innych panstw cztonkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego przenoszacymi normy europejskie, z eurapejska oceng techniczng, ze wspolna
specyfikacjg techniczng, z norma miedzynarodowa lub z systemem referencji technicznych
ustanowionym przez europejski organ normalizacyjny, jezeli te normy, aceny techniczne, specyfikacje
I systemy referencji technicznych dotycza wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci
okreslonych przez zamawiajgcego, pod warunkiem ze wykonawca udowodni w ofercie, ze obiekt
budowlany, dostawa lub ustuga, spetniajg wymagania dotyczace wydajnoéci lub funkcjonalnoéci
okreslone przez zamawiajacego;
w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 9 lit. b, zamawiajacy okreéla w opisie przedmiotu zamdwienia
na roboty budowlane wymagane cechy materiatu, produktu lub ustugi, odpowiadajgce przeznaczeniu
zamierzonemu przez zamawiajacego, ktore moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
a)  okreslonych poziomdw oddziatywania na $rodowisko i klimat:
b)  wymagan w zakresie dostepnosci dla 0séb niepetnosprawnych:
c)  okreslonej wydajnosci, bezpieczenstwa lub wymiaréw, w tym procedur dotyczacych zapewnienia
jakosci;
d)  okreslonej terminologii, symboli, testdw | metod testowania;
e) okreslonego opakowania i cznakowania;
f)  okreslonej etykiety;
g) instrukcji uzytkowania;
h)  proceséw i metod produkcji na kazdym etapie cyklu zycia obiektéw budowlanych;
) dodatkowych badan i testdw przeprowadzanych przez jednostki autoryzowane w rozumieniu
ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnoéci i nadzoru rynku;
j) okreslonych zasad dotyczacych projektowania i kosztorysowania:
k) warunkéw testowania, kontroli i odbioru obiektéw budowlanych;
' metod itechnik budowy;
m) wszelkich pczostatych warunkow technicznych;
w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 9 lit. b, zamawiajgcy okresla w opisie przedmictu zamdwienia
na dostawy lub ustugi wymagane cechy produktu lub ustugi, ktére moga dotyczyd w szczegdlnosci:
a) posiadania przez dostawe lub ustuge cech, o ktdrych mowa w pkt. 15 lit. a, pkt. 15 lit. d - lit. g
oraz pkt. 15 lit. j;
bl  okreslonych poziomoéw jakosci;
c)  okreslonej wydajnosci, przeznaczenia produktu, bezpieczenstwa lub wymiardw, w tym wymagan
odnoszacych sig do produktu w zakresie nazwy, pod jakg produkt jest sprzedawany;
d) proceséw i metod produkcji na kazdym etapie cyklu zycia dostawy lub ustugi oraz procedury
oceny zgodnosci;
zamdwienia na roboty budowlane opisuje sig za pomocg doekumentacji projektowe] oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robét budowlanyeh;
jezeli przedmiotern zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia
za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego;




19)

20)

6. QOpis

program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budcwlanege, w ktorym podaje sig
przeznaczenie ukonczonych robdt budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne;

zakres i forme dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
budowlanych, programu funkcjonalno-uzytkowego okresla rozporzadzenie Ministra wtasciwego
do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa.
przedmiotu zamdwienia moze zawiera¢ odwotanie do aspektow/kryteriow srodowiskowych,

m.in. energooszczednosci, surowcow odnawialnych i z odzysku, niskiej emisji, niskiego poziomu odpadow, itp.
7. Weryfikacja warunkéw udziatu w postepowaniu powinna by¢ oparta o dokumenty i nie powinna ograniczac
sie do ztozonego o$wiadczenia o ich spetnieniu, a w szczegolnosci w zakresie:

1)

2)

charakteru, stopnia ztozonosci przedmiotu zamdwienia, warunkéw realizacji zamowienia
oraz jego wartosci;

dogwiadczenia i kompetencji 0séb, ktdre beda realizowaty zamowienie w danym zakresie tematycznym
i powinny zostad okreslone wtasciwie (adekwatnie do potrzeb). Ustanowione warunki udziatu
w postepowaniu powinny by¢ mierzalne i sprawdzalne.

8. Kryteriami wyboru wykonawcy sa - cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryterium/kryteria, gwarantujace

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1)

(SO S ]

10)
11)

jakosc;

funkcjonalnosg;

parametry techniczne;

aspekty srodowiskowe;
aspekty spoteczne;

aspekty innowacyjne;

koszty eksploatacji;

serwis,;

termin wykonania zamaéwienia;
doswiadczenie wykonawcy,
poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy.

Pominiecie ustalania dodatkowych kryteriéw odnoszgcych sig, do jakosci realizacji zamdwienia wymaga
uzasadnienia we wniosku.

9. Z postepaowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing

oraz stuzagcych ochronie bezpieczenstwa narodowego:

1)

wykanawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzenia Rady
(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacja
na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1,
z pdzn. zm.), zwanego dalej .rozporzadzeniem 765/2006" i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014
zdnia 17 marca 2014 r. w sprawie $redkow ograniczajazcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych
integralnoéd terytorialng, suwerennosc | niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UEL 783
2z 17.03.2014, str. 6, z pédzn. zm.), zwanego dale] .rozporzadzeniem 269/2014" zlbo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktarym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

wykonawce araz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r,
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzjl w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej,
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwea narodowego;
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14.

15.

19

20.

21

22

3)  wykonawce araz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
Przestanki wyboru oferty powinny by¢ oparte na obiektywnych i adekwatnych do potrzeb oraz przedmiotu
zamdwienia kryteriach.
Zamowienia wspdtfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych udzielane 59
na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposdb udzielania takich zamdwien. Przy opracowywaniu dokumentacji postepowania
o udzielenie zamowienia pracownik Dziatu Zaméwien Publicznych wspotpracuje w wymienionym wyzej
zakresie z pracownikiem Sekcji ds. Rozwoju | Marketingu odpowiedzialnym za rozliczanie projektow.
Obowigzkiem kierownikdw/koordynatorow komérek organizacyjnych zamawiajagcych jest dopilnowanie
| zaplanowanie podjgcia koniecznych czynnosci w takim terminie, aby realizacja zamdwienia mogta zostad
przeprowadzona zgodnie z zasadami art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Kierownicy/koordynatorzy komdrek arganizacyjnych zamawiajacych:
1) okredlajg celowos¢ i zasadnosc zakupow i odpowiadajg za wiasciwy opis przedmiotu zaméwienia:
2)  odpowiadajg za ustalenie wartodci zamdwienia:
3)  odpowiadaja za zgodnc$é wykonania zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
Z Jago opisem oraz odbidr jakosciowy.
Za zgodnos¢ wykonania zamowienia na roboty budowlane z jego opisem odpowiada inspektor nadzoru
budowlanego, z ktorym Dyrektor CLO lub osoba przez Dyrektora upowazniona zawrze umowe.
Warunkiem wszczecia postepowania jest zabezpieczenie przez zamawiajacego odpowiednich grodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zaméwienia.
Gtowny Ksiegowy kazdorazowo potwierdza zabezpieczenie $rodkdw finansowych na realizacje okreslonych
zamowien.
Podstawg wszczecia procedury udzielenia zaméwienia jest akceptacja przez Dyrektora CLO lub osoby
przez niego upowaznionej druku ,Zapotrzebowanie na zakup” (zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminuy.
Zapotrzebowanie na zakup, o ktérym mowa powyze] za wyjatkiem zakupu lekéw zamawianych
na indywidualny wniosek dla wskazanego pacjenta, szkolen i konferencji podlega zarejestrowaniu
przez Sekcje ds. Logistyki oraz zatwierdzeniu przez Dyrektora lub osobe przez niego upowazniong,
po uprzednim ztozeniu kontrasygnaty przez Gtownego Ksiggowego potwierdzajacej zabezpieczenie Srodkéw
finansowych na realizacje przedmiotu zamdwienia. Numer nadany przez Sekcje ds. Logistyki jest tozsamy
Z NUMerem sprawy.
Sktadane oferty muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy zgodnie
z dokumentami rejestrowymi podmiotu lub przez osobe posiadajaca odpowiednie petnomocnictwo
do dokonania niniejsze] czynnosci prawnej udzielone przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu.
Dopuszcza sig mozliwo$¢ wystapienia z wnioskiem do Dyrektora lub osoby przez niego upowaznione]
0 powetanie biegtego/konsultanta, jezeli wykonanie okreslonej czynnosci wymaga specjalistycznej wiedzy.
Zamowienia na aparature medyczng i sprzet medyczny wymagaja kazdorazowo opinii Rady Spoteczneg]
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z odrebnych przepiséw i dokumentow okreslajacych sposdb
udzielania takich zamowien.
W przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, kierownik lub koordynator komorki organizacyjnej zamawiajacej lub osoba przez niego
wskazana sporzadza uzasadnienie merytoryczne wyboru. Uzasadnienie musi zostadé zatwierdzone

przez Dyrektora lub osobe przez Dyrektora upowazniona.




§4
Ustalenie wartoéci zamdwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia kierownik/koordynator komorki organizacyjne]
zamawiajacej odpowiedzialny za jego realizacje lub osoba przez niego wskazana dokonuje ustalenia wartosci
zamadwienia z nalezyta starannoscig, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy Pzp;
2)  czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki na dany rok budzetowy.

2. taczna warto$é netto wynikajaca z planu dostaw, ustug i rob6t budowlanych okresla rodzaj procedury.

Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia nalezy odpowiednio stosowac przepisy Zarzadzenia nr 59/2025
Dyrektora Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela w Siemianowicach Slaskich z dnia 29 grudnia
2025 r. w sprawie szacowania wartosci zamowienia.

4. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustala sie z nalezyta starannoscia na podstawie m.in.:

1) analizy cen rynkowych potwierdzonych przez rynek {(pozyskane oferty). Rekomenduje sig korzystanie
z platform zakupowych. Jedynie w przypadku zaméwien powszechnie dostepnych o ustalonych standardach
jakosciowych dopuszcza sie przeprowadzenie 0szacowania w oparciu o Informacje pozyskane ze stron
internetowych, z wylaczeniem aukcji internetowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego, jak rowniez wahan
cen rynkowych;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych wczesniej przez zamawiajgcego
lub innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia (szczegotowy zakres
przedmiotowy zamowienia musi by¢ tozsamy).

5. Dokonujac 0szacowania wartasci zamoéwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie przestanki, a w tym wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia, np. termin realizacji, zasady gwarancji, wysokos¢ kar umownych,
a takze przeprowadzi¢ analize wptywu wysokosci wagi kryterium jakosciowego na cene lub kosztow
poszczegolnych faz cyklu zycia produktu.

6. Ustalenie szacunkowe] wartosci zamdéwienia nalezy udokumentowac, np. w postaci notatki stuzbowe;
i zataczonych do niej dokumentow.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania Ustawy Pzp oraz niniejszego regulaminu.

8. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania najkorzystniejsza oferta jest rowna albo przekracza
170.000 zt postepowanie nalezy uniewazni¢ i wszczg¢ odpowiednio procedurg okreslong w ustawie Pzp.

§5
Progi udzielania zaméwien

Ramowe procedury udzielania zamdwien uregulowano w nastepujgcym uktadzie:
1) zamowienia, ktdrych wartos¢ jest mniejsza lub rowna 10.000 zt netto;
2)  zamawienia, ktdrych wartosé jest wigksza niz 10.000 zt netto | jest mniejsza lub rowna 30.000 zt netto;
3)  zamowienia, ktdrych wartosé jest wieksza niz 30.000 zt netto | jest mniejsza niz 170.000 zt nette.

§6
Zamowienia, ktérych warto$é jest mniejsza lub réwna 10.000 zt netto
1. Udzielenie zamdwienia, ktdrego wartoéé jest mniejsza lub rowna 10.000 zt netto wymaga ztozenia zatacznika

nr 1 do niniejszego Regulaminu, potwierdzonego wymaganymi podpisami, z dotaczonymi do niego wynikami
ustalenia wartosci zamowienia, o ktérej mowa w § 4.




Wynik ustalenia wartosci zamdwienia, o ktrej mowa w § 4 musi sktadaé sie z co najmniej] dwaéch wycen
potencjalnych wykanawcdw, o ile na rynku istnieje dwdch potencjalnych wykonawcOw danego zamowienia.
Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zaméwienia prowadzi kierownik/koordynator komaorki
organizacyjnej zamawiajacej ponoszac odpowiedzialno$é za jego przeprowadzenie i realizacje.

Zamaowienia okreslone w niniejszym paragrafie nalezy udokumentowa¢ w postaci dokumentéw sprzedazy
odpowiednio opisanych przez osobe dokonujaca zakupu oraz zatwierdzone przez kierownika komorki
organizacyjnej zamawiajgcej i zarejestrowanych zgodnie z obiegiem dokumentdw ksiegowych.
Dokumentacje postepowania przechowuje sie przez okres 5 lat.

§7

Zamowienia, ktorych warto$¢ jest wigksza niz 10.000 zt netto i mniejsza lub réwna 30.000 zt
netto

Udzielenie zaméwienia, ktérego wartosc jest wigksza niz 10.000 zt netto i mniejsza lub rowna 30.000 zt netto
wymaga ztozenia zatacznika nr 1 do niniejszego regulaminu, potwierdzonego wymaganymi podpisami,
z dotgczonymi do niego wynikami ustalenia wartosci zamdwienia, o ktérej mowa w § 4.

Wynik ustalenia wartosci zamdwienia, o ktorej mowa w § 4 musi sktadaé sie z co najmniej trzech wycen
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia.
Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamdwienia prowadzi kierownik/koordynator komarki
organizacyjnej zamawiajacej ponoszac odpowiedzialno$¢ za jego przeprowadzenie | realizacje.

Zamowienia okreslone w niniejszym paragrafie nalezy udokumentowac w postaci dekumentow sprzedazy
odpowiednio opisanych przez osobe dokonujaca zakupu oraz zatwierdzone przez kierownika komérki
organizacyjnej zamawiajgcej i zarejestrowanych zgodnie z obiegiem dokumentéw ksiegowych.
Dokumentacjg postgpowania przechowuje sie przez okres 5 lat.

§8

Zaméwienia, ktdrych wartoéé¢ jest wieksza niz 30.000 zt netto
i jest mniejsza niz 170.000 zt netto

Procedureg udzielenia zamdwienia o wartosci okres$lonej w niniejszym paragrafie przeprowadza wyznaczony
pracownik Dziatu Zamowien Publicznych,

Podstawg wszczecia procedury jest dostarczenie wyznaczonemu pracownikowi Dziatu Zamowien
Publicznych przez kierownika/koordynatora komdrki organizacyjnej zamawiajacej zatacznika nr 1
oraz zatacznika nr 2 do niniejszego regulaminu (wraz z kompletnymi podpisami) oraz zatwierdzonego
przez radce prawnego projektu umowy.

Wyznaczony pracownik Dziatu Zamdwien Publicznych sporzadza zataczniki nr 3, 4 i 5 do niniejszego
regulaminu.

Zapytanie ofertowe nalezy upublicznic¢ na platformie zakupowe] oraz na stronie internetowe] zamawiajacego.
Wzar Zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Zamawiajacy moze, po upublicznieniu zaproszenia, poinformowac 0 wszczeciu postepowania znanych sobie
wykonawcow ustug, dostaw lub rabdt budowlanych bedacych przedmiotem zamdwienia.

Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza wybdr wykonawcy lub uniewaznia postepowanie
oraz zawiera umowe z wybranym wykonawca.

Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza spoéréd pozostatych ofert.




7. Wybér wykonawcy powinien zosta¢ dokonany z zachowaniem zasad okreslonych w § 3 ust. 1 Regulaminu,
w tym zasady konkurencji, tj. dokonanie wyboru wykonawcy w oparciu, 0 co najmnigj dwie wazne cferty.
Dokonanie wyboru wykonawcy, w oparciu o ztozenie jednej waznej oferty albo pozostanie w procesie
badania i oceny ofert tylko jednej waznej oferty, kazdorazowo wymaga uzasadnienia powodu dokonania
takiego wyboru, chyba ze w kolejnym przeprowadzonym postgpowaniu doszto do powtérzenia sie wyzej
wskazanych okolicznoéci, wtedy to zamawiajagcy ma prawo dokonaé¢ wyboru wykonawcy
bez koniecznosci jego uzasadniania.

8. Uzasadnienie dokonania wyboru na podstawie jedne] waznej oferty nie jest wymagane w przypadku
zamieszczenia przez zamawiajacego zapytania ofertowego na platformie zakupowej.

9. Dokumentacje postepowania przechowuje wyznaczony pracownik Dziatu Zamowien Publicznych przez okres
5 lat.

§9
Formy zawierania umow

Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w formach:
1) pisemnej, w siedzibie zamawiajacego;
2)  elektronicznej, przy uzyciu kwalifikowanege podpisu elektronicznego.

8§10
Kontrola i nadzér nad realizacjg uméw w czasie realizacji

1. Pracownik/osoba wskazany/a przez pracodawce/zamawiajacege imiennie do kontroli 1 nadzoru
nad realizacja umowy jest odpowiedzialny/a przede wszystkim za:
1} biezaca weryfikacje wykonywania przez strony postanowien umowy;

]

prowadzenie ewidencji czynnosci wykonawcy,

(o8]

)
) biezace raportowanie nieprawidtowosci ze strony wykonawcy i zamawiajacego;
)

~

biezace zgtaszanie usprawnien zwigzanych z wykonywaniem umowy.

2. Pracownik, w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji umowy, sporzadza sprawozdanie
podsumowujace wspdtprace, obejmujace przedstawienie zaistniatych w czasie realizacji zamadwienia
problemdw, a w tym ewentualne wskazania, co do koniecznosci wprowadzenia dodatkowych postanowien
w kolejnej umowie.

3. Pracownik, w terminie do 14 dni w przypadku zapewnienia okresu gwarancji, czy tez w okresie rekojmi -
od dnia zakonczenia okresu gwarancji lub rekojmi sporzadza sprawozdanie podsumowujgce wspotprace
z wykonawca, ktéra obejmuje przedstawienie zaistniatych w tym czasie problemow, a w tym ewentualne
wskazania, co do koniecznosci wprowadzenia dodatkowych postanowien w kolgjnej umowie.

4. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 sktada sie w Dziale Organizacyjno-Prawnym.

§ 11
Nagte zdarzenia i awarie

1. W przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamawienia,
a nie mozna zachowa¢ zasad okreslonych w ninigjszym regulaminie, za zgodg Dyrektora lub osoby
przez niego upowazniongj przewiduje sig odstapienie od ww. zasad.

2. W przypadku zagrozenia zycia i zdrowia pacjentéw po przedtozeniu uzasadnienia zespotu lekarskiego,
za zgoda Dyrektora lub osoby przez niege upowaznionej przewiduje sig odstapienie od ww. zasad.




Dostawy interwencyjne i ustugi awaryjne, ktérych nie mozna przewidziec przy sporzadzaniu planu
finansowego na dany rok lub ustugi i naprawy awaryjne, wykonywane z przyczyn technicznych, podlegaja
procedurze zawartej w § 6, z zastrzezeniem, ze do zatacznika nr 1 do niniejszego regulaminu dotgczony
zostanie .Protokot z zaistniatej awarii/uszkodzenia sprzetu’, ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 6
do niniejszego regulaminu.

§12
Postanowienia koncowe

Regulamin cbowigzuje wszystkie komarki organizacyjne.
Kierownicy/koordynatorzy komérek organizacyjnych sg zobowigzani do zapoznania z trescia regulaminu
podlegtych pracownikéw.

dr#. med. Mariusz Nowak




Zapotrzebowanie na zakup nr

Zatacznik nr 1
do regulaminu udzielania zamawien,
ktérych wartosé jest mniejsza niz 170.000 zt

data e r.

Nazwa, rodzaj przedmiotu zamowienia, opis przedmiotu zamdwienia:

Krotkie uzasadnienie potrzeby dokonania zakupu:

kierownik/koordynator komorki zamawiajacej

Szacunkowy taczny koszt zakupu netto:{wycena):

podpis osoby dokonujace] wyceny

pracownikow zatrudnionych w jednostce (dot. zlecania ustug):

Analiza zasadnosci zlecania ustug pod katem tego, czy nie pokrywaja sig z zakresem CZYNNoSsCi

Analiza racjonalnosci poniesienia kosztow z tytutu zlecenia ustug na zewnatrz w stosunku do kosztow,

jakie jednostka poniostaby przy wykonywaniu tych ustug przez pracownikdw zatrudnionych na umowe

o prace (dot. zlecania ustug):

—  Decyzja Dyrektora lub osoby upowaznionej: *
Akceptacja analizy zasadnosci zlecania ustug oraz analizy

racjonalnosci poniesienia kosztéw: [ tak [J nie L nie dotyczy
Uwagi:

kierownik/koordynator kamarki zamawiajacef

Podpis osoby odpowiedzialne] za grupe zakupowg w planie
zakupowym
*dla grup D37 i U1 podpisuje kierownik komdrki organizacyjnej zamawiajacej

Imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej

wiasciciel grupy zakupowej wedtug planu
zamawien na dany rok”

Czy wydatek znajduje patwierdzenie w planie zakupow:*
[J tak grupa ... pozycja ...
O nie

podpis pracownika Dziatu Logistyki”

*w przypadku zakupow lekdw lub wyrobow leczniczych
podpisuje pracowmk Oziatu Farmacji

Czy wydatek zwigzany jest z delegacja?
tak nie

podpis pracownika Dziatu ds. Pracowniczych

Kontrasygnata Gtéwnego Ksiggowego:

Decyzja Dyrektora lub osoby upowaznionej:*

Akceptacja dokonania zakupu: [tak [ nie
Uwadai:

podpis




Zatgcznik nr 2
do regulaminu udzielania zamowien,
ktorych wartosc jest mniejsza niz 170.000 zt

Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela
w Siemianowicach Slgskich

ul. Jana Pawta Il 2

41-100 Siemianowice Slaskie

Nr SPrawy ..ccovvceceeecns
WNIOSEK
1. Przedmiot zamdwienia:
Kod CPV:
2. Wartos¢ zamowienia ustalono w dnil.... oo, Na KWOL..oiiiiiiee, zt (bez podatku VAT)
Wartos¢ z uwzglednieniem podatku VAT oo, zt

3. Podstawa ustalenia wartosci zamaowienia:

7. Wykaz pracownikdw wnioskodawcy wspétuczestniczacych w merytorycznym przygotowaniu zamaowienia,
ze wskazaniem pracownikéw wyznaczonych do udziatu w pracach zespotu powotanego do przygotowania
zapytania ofertowego, dokanania oceny ofert i propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty. Przewodniczacy
zespotu sprawuje ogolne kierownictwo i nadzér nad prawidtowym przebiegiem prac zespotu.

Pracownicy wchodzacy w skiad zespotu ponosza odpowiedzialnosc za czynnosci podejmowane w ramach pracy
zespolu.

Zespot dziata w nastepujacym sktadzie:
1) PrzewodniCzacy oo,

2) Sekretarz

3) Cztonek e




8. Proponowane kryteria oceny ofert z okresleniem ich procentowego znaczenia wraz z uzasadnieniem
w przypadku pominiecia ustalania dodatkowych kryteriow odnoszacych sie do jakosci realizacji zamowienia

9. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia:

10. Inne istotne informacje dotyczace zamdwienia np. warunki serwisu I gwarancji oraz rekojmi, wymagane
dokumenty, ktdre sktadaja wykonawcy wraz z oferta, na potwierdzenie zgodnosci oferty z warunkami

zamowienia:

11. Opinia Gtdwnego Ksiegowego w sprawie zabezpieczenia $rodkéw na realizacje zamowienia

(podpis Gléwnego Ksiegowega)

{padpis kierownika/kaordynatora komdrki zamawiajacej)

ZATWIERDZAM:

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)




Zatgcznik nr 3

do regulaminu udzielania zamowien,
ktorych wartosé jest mniejsza niz 170.000 zt

Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela
w Siemianowicach Slgskich

ul. Jana Pawta Il 2

41-100 Siemianowice Slgskie

Nr sprawy ...

ZAPYTANIE OFERTOWE

Rozdziat 1
Opis przedmiotu zamdwienia:

1.4. Zamawiajgcy w celu weryfikacji ztozonych w postepowaniu przez wykonawcow ofert w zakresie
spetniania postawionych w opisie przedmiotu zamdwienia warunkow wymaga ztozenia przez wykonawce
wraz z oferta:

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych wyzej dokumentéw lub ztoZone dokumenty s3

niekompletne, zamawiajacy wezwie wykonawce do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym

terminie.

Rozdziat 2
Termin realizacji zamowienia:

Rozdziat 3
Kryteria oceny ofert:

Rozdziat 4
Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia:

Rozdziat 5
Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy:

Rozdziat 6
Projekt umowy:




Rozdziat 7
Inne istotne informacje dotyczgce zamdwienia:

Rozdziat 8
Termin zwigzania ofertg:

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do ...,

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta, moze zwroci¢ sig jednokrotnie do wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Rozdziat 9
Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej na Formularzu ofertowym (zgodnie
z wzorem — Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

2. Do oferty wykonawca zobowiazany jest dotgczy¢ oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
z postepowania na podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514) wskazanych w Rozdziale 15 Zapytania
ofertowego (zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

3. Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagaja podpisu osoby/osob uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku podpisywania oferty przez osobe/y niewskazana/e w dokumencie
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

4. Oferte wraz z zatacznikami sktada sie w formie elektroniczne] w rozumieniu art. 78! ke lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (zgodnie z ustawa z dnia b wrzeénia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej, wraz z pézniejszymi zmianami, Dz. U. 2016 poz. 1579
| Rozporzadzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanege i podpisu
zaufanego, wraz z pézniejszymi zmianami, Dz.U. 2020 poz. 1194) lub podpisem osobistym (zgodnie
7 ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych, Dz.U. 2022 poz. 67 ).

Rozdziat 10
Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ do dni@ ............. do godziny ... w systemie informatycznym dostgpnym
pod adresem ... et

Instrukcje dla Wykonawcy znajdujg sie na Platformie pod adresem:
https://slaskie.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet?MP_module=main&MP_action=publicFilesList&clien
tName=slaskie&USER_MENU_HOVER=publicFilesList

Rozdziat 11
Termin otwarcia ofert:

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu ... o godzinie ... za posrednictwern Platformy
poprzez odszyfrowanie ztozonych ofert.

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktdra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe] prowadzonego
postepowania.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarcze] albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty ctwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.




Rozdziat 12

Wyjasnienie tresci zapytania ofertowego:

Wykonawca moze zwrocic¢ sie do zamawiajacego o wyjaénienie tresci zapytania ofertowego.

Pytania do zapytania cfertowego nalezy zadawa¢ za posdrednictwem platformy zakupowej zamawiajacego
przez link: https://clo.ezamawiajacy.pl w sekcji .Karespondencja”. Instrukcja korzystania z systemu jest
dostepna pod adresem wskazanym w Rozdziale 10.

Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wptynat do zamawiajgcego nie pézniej niz na cztery dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.
Tres¢ pytan oraz wyjasnienia zostang zamieszczone na Platformie pod adresem internetowym

prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania,

Rozdziat 13
Cena oferty:

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie wymogi i zobowigzania, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu
ofertowym i projekcie umowy.,

2. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z wykonaniem
zamdwienia.

4. Ceny w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

5. Wykonawca okresli ceny jednostkowe netto i brutto dla kazdego rodzaju oferowanego towaru
wyszczegolnionego w Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
przyjmujgc jednostki miary okreslone w kolumnie nr 3 oraz stawke podatku VAT okreslona
przez zamawiajgcego w kolumnie nr 6.

6. Wykonawca oblicza ceng jednostkows brutto poprzez doliczenie do ceny jednostkowej netto podatku
VAT, ktorego wartos¢ procentowa zostata okres$lona przez zamawiajacego w kolumnie nr 6 — Stawka
podatku VAT,

7. Wykonawca obliczy warto$¢ netto Pakietu poprzez przemnozenie ceny jednostkowe] netto (kolumna
nr 5) przez ilosc (kolumna nr 4) i nastepnie zsumowanie wartosci netto poszczegdlnych pozycji. Suma
ta stanowic bedzie wartosé netto pakietu.

8. Wykonawca obliczy wartosc brutto Pakietu poprzez daliczenie do wartoéci netto kazdej pozycji wartosci
naleznego podatku VAT, ktérego wartos¢ procentowa zostata okreélona przez zamawiajacego
w kolumnie nr 6 - Stawka podatku VAT i nastepnie zsumowanie wartosci brutto poszczegdlnych pozyciji.
Suma ta stanowic bgdzie wartos¢ brutto pakietu. Tak obliczona wartoé¢ brutto stanowi podstawe oceny
ofert.

9. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe wydaja sie razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zamowienia lub budzg watpliwosci zamawizjgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego w tresci Zapytania
ofertowego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy moze zwrdcié sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci
sktadowych,

10.W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci  zaméwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej
przed wszczgciem postgpowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepcdlegajgcych odrzuceniu na podstawie Rozdziatu 17 pkt 117 Zapytania cfertowego, zamawiajacy
zwraca sig o udzielenie wyjasnien, o ktdrych mowa w pkt 9, chyba, ze rozbieznos¢ wynika
z okolicznosci cczywistych, ktore nie wymagaja wyjasdnienia;

2) wartosci zamowienia powiekszone] o nalezny podatek od towaréw | ustug, zaktualizowanegj
z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotne]
zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze sie zwrdci¢ o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa
w pkt 9.

11. Wyjasnienia, o ktorych mowa w pkt 9 moga dotyczyé w szczegolnosc:

1) zarzadzania procesem produkcji;
2)  wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkdw dostaw:
3) oryginalnosci dostaw oferowanych przez wykonawce;




4)  zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kosztow pracy, ktorych wartosc przyjeta do ustalenia ceny nie

moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albe minimalne] stawki godzinowe,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (tj. Dz. U. z 2024 r. poz 1773) lub przepisaw odrebnych wtasciwych
dla spraw, z ktdrymi zwigzane jest realizowane zamowienie;

5)  zgodnosci z prawem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy

publicznej;

6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy | zabezpieczenia spotecznego, obowigzujgcymi

w miejscu, w ktérym realizowane jest zamawienie,;

7)  zgodnosci z przepisami z zakresu ochrony srodowiska;
8) wypetniania obowigzkdw zwigzanych z powierzeniem wykonania czesci zamowlenia podwykonawcy.
12.0bowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na

wykonawcy.

13.0drzuceniu, jako oferta z razaco niska cena lub kosztemn, podlega oferta wykonawcy. ktdry nie udzielit

wyjagnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja
podanej w ofercie ceny lub kosztu.

Rozdziat 14
Opis sposobu komunikacji w postgpowaniu:

1.

W niniejszym postepowaniu komunikacja zamawiajacego z wykonawcami odbywa sig za pomoca
srodkoéw komunikacji elektraniczne.

2. W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa sig elektronicznie wytgcznie poprzez Platforme pod adresem:
https://clo.ezamawiajacy.pl

3. Przekazywane dokumenty lub os$wiadczenia powinny zostac ztozone w formie elektronicznej
w rozumieniu art. 78" kc lub w postaci elektroniczne] opatrzonej padpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Rozdziat 15

Podstawy wykluczenia, o ktdorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514)

Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

1)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozperzadzenia Rady
(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacja
na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1,
z pdzn. zm.), zwanego dalej .rozporzadzeniem 765/2006" irozporzadzeniu Rady (UE) nr269/2014 zdnia
17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych
integralnos¢ terytorialna, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych {Dz. Urz. UE L 78
z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.), zwanego dalej .rozporzadzeniem 269/2014" albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefAstwa narodowego,

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. oprzeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
7465/2006 | rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentemn
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajace] o zastosowaniu érodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 | 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., oile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastoscwaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.




Rozdziat 16
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 17
Podstawy odrzucenia oferty:

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:

T
Z:

Ot

Zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

Zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub niespetniajacego
warunkow udziatu w postepowaniu.

Zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie wymaganych o$wiadczen
lub dokumentow potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub potwierdzajgcych zgodnos¢ oferty z warunkami zaméwienia lub innych
wymaganych dokumentdw lub odwiadczen.

Jejtresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia.

Nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami okreslonymi w Rozdziale 9
i 10 Zapytania ofertowego.

6. Zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
7. Zawiera btedy w abliczeniu ceny.

8.
9.
1

Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie cmytki.
Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

0.Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta.

11. Zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do realizacji

zamowienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat
w tresci Zapytania ofertowego.

Rozdziat 18
Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami:

Beata Materna, nrtel.: 32 735-76-32.

Siemianawice S1askie, .o

Zapytanie ofertowe zatwierdzit:

(podpis)

Zataczniki do Zapytania ofertowego:




Zatacznik nr 4

do regulaminu udzielania zamowien,
ktdrych wartosc jest mniejsza niz 170.000 zt

Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela
w Siemianowicach Slagskich

ul. Jana Pawta Il 2

41-100 Siemianowice Slaskie

NI Sprawy ..o

PROTOKOL
1. W terminie sktadania ofert, tj. do dnig......cccovvevnnnn. 40 gagziny ... wptynety nastepujace oferty*:
Data
ok Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy i godzina S gt
oferty brutto
wptywu oferty
2. Poterminie sktadania ofert wplynety nastepujace oferty:
3. Ofertanr..... W KOTTAWEY sovvsrooimnms ooy o essssvs (908 703505000 s s s s 003 zostata odrzucona*.
L 20 S I B I B0 vrts onevamenssnsmsmemenrsonsngisssnns vessnensasmnasans s ssns nemesvgsssssne s ibd i AE ST T T A A Y N Vs PP LR b s S e
4, Ocena ofert™
Liczba punktéw | Liczba punktow
Numer 2 : .
Brany Nazwa wykonawcy w kryterium w kryterium Suma punktow

cena (brutto) | e

5. Wybrano oferte najkorzystniejsza sposrdd spetniajacych wszystkie wymagania i warunki okreslone
w zapytaniu ofertowym, tj. oferte AT gy nazwa i adres

wykonawcy*....

Cana brutto-.. .oommm 2l S O Y B ettt h et e

6. Postepowanie uniewazniono®

) G EITERET . vurrnonssoneaman i et e P T A R T A A DA B0 P AR T P PSS s




Podpisy cztonkdw zespotu:

PrzewodniCZaCy oo,

SEKIELEIZ e

(85410 g = - T

Wybor akceptuje

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznione))

* W przypadku zamdwien czesSciowych nalezy wypetnic¢ oddzielnie dla kazdej czesci




Zatgcznik nr 5

do regulaminu udzielania zamdwien,
ktorych wartosc jest mniejsza niz 170.000 zt

Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela
w Siemianowicach Slgskich

ul. Jana Pawta 1l 2

41-100 Siemianowice Slaskie

NI SPrawy ccccevcieceeeeeenne

OSWIADCZENIE
w sprawie bezstronnosci

Oéwiadczam, ze nie pozostaje z nize] wymienionymi wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty do sprawy

nr

w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosc

co do majej bezstronnosci, tj.

1)
2)

3)

é)

nie ubiegam sie o udzielenie zamaowienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaje we wspalnym pozyciu z wykonawca,
jeqo zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamaowienia,

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu
lub nie bytem cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ublegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia;

nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postgpowania;

nie zostatem prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamawienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,
art. 296a, art, 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia & czerwca 1997 r. - Kodeks karny, o ile nie nastapito
zatarcie skazania;

nie jestem paowigzany z wykonawcami osobowao lub kapitatowa.

Przez powiazania kapitatowe lub oscbowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzarn w imieniu zamawiajgcege lub osobami wykonujacymi w imieniu  zamawiajacego czynnosci zwigzane
7 przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy @ wykonawea, polegajace w szczegolnosci na:

uczestniczeniu w spotee, jako wspolnik spdtki cywilnej lub spatki osobowey;

posiadaniu, co najmniej 10% udziatdw lub akcfi, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie zestat okreslony
w tnnych wytycznych;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przyspoasobienia, opieki lub kuratelr

Wykaz wykonawcow:

1.

2
3.
4




Podpisy cztonkéw zespotu:

Kierownik zamawiajacego:

Osoby wykonujgce czynnosci zastrzezone
dla kierownika zamawiajacego:

Przewodniczacy:
Sekretarz:

Cztonek:




Zatacznik nr 6

do regulaminu udzielania zamdwien,
ktdrych wartosé jest mniejsza niz 170.000 zt

Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela
w Siemianowicach Slaskich
ul. Jana Pawta Il 2
41-100 Siemianowice Slaskie
PROTOKOL

Z ZAISTNIALEJ AWARII/JUSZKODZENIA SPRZETU

1. Rodzaj zdarzenia / uszkodzenia sprzetu:

2
3
b,
5
(podpis pracownika Dziatu Technicznego)
6. W wyniku zaistniatego zdarzenia nalezy dokonac: naprawy", Zakupic NOWY SPrz@l™ .

(podpis kierownika/koordynatora komdrki zamawiajacej)
* niepotrzebne skreslic






