" *‘ Centrur_'n Zatacznik Nr 1
' ‘ Iéecze'“’a do Zarzadzenia nr 4/2025
%me\ parzen z dnia 3.02.2025 .

im. dr. Stanistawa Sakiela
w Siemianowicach Slaskich

Regulamin
udzielania zamodwien, ktorych wartos¢

jest mniejsza niz 130.000 zt



§1

Niniejszy regulamin okresla organizacje i procedure postepowania w procesie udzielania zamdwien w Centrum
Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela w Siemianowicach Slaskich, objetych planem finansowym
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktdrych wartos¢ netto jest mnigjsza niz 130.000 zt.

§ 2

Wytaczenia ze stosowania procedur zawartych w regulaminie

1. Procedur ckreslonychw § 6, w § 7 i w § 8 niniejszego regulaminu nie stosuje sie do:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)
17)

18)
19)
20)

ustug arbitrazowych lub pojednawczych;

zamowien ktorych przedmiotem sg ustugi badawcze lub rozwojowe, chyba ze sg one objete kodami CPV
od 73000000-2 do 73120000-9, 73300000-5, 73420000-2 i 73430000-5, okreslonymi we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien, oraz spetnione sa tacznie nastepujgce warunki:

— korzysci z tych ustug przypadajg wytacznie zamawiajgcemu na potrzeby jego wtasnej dziatalnosci,
— cato$¢ wynagrodzenia za $wiadczong ustuge wyptaca zamawiajacy;

nabycia wtasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci;

zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego
produkcji masowej stuzacej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju;
ustug hotelarskich, transportowych i restauracyjnych;

zamdwien, ktoérych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnoéci kulturalnej zwigzanej
z organizacja wystaw, koncertdw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewziec
z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki
lub muzealiéw, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatéw
archiwalnych, jezeli zamodwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego w srodki trwate przeznaczone
do biezacej obstugi jego dziatalnosci;

ustug edukacyjnych, szkoleniowych;

ustug ttumaczen specjalistycznych;

ustug rekrutacji i pozyskiwania personelu;

ustug prosektoryjnych;

prenumerat czasopism, pozycji ksiazkowych fachowych, publikacji, platform naukowych;

zakupdw okolicznosciowych i artykutdw spozywczych;

ustug pocztowych i kurierskich;

ustug z zakresu przygotowania lekéw recepturowych z surowcdw farmaceutycznych, wykonywanych
wedtug wskazan CLO;

produktéw sprowadzanych w trybie pilnym spoza receptariusza szpitalnego dla ratowania zdrowia
i zycia, na indywidualny wniosek dla pacjenta;

ustug Urzedu Dozoru Technicznego;

zakupdw pojedynczych plikéw oraz zakupu licencji dostepu do baz zdjec, grafik, multimedidw, plikdw
wideo i plikdw muzycznych do celéw marketingowych;

ustug zwigzanych z uzyskiwaniem patentéw i optat patentowych;

optat wymaganych za publikacje w czasopismach naukowych;

optat za artykuty sponsorowane w prasie oraz kampanie i artykuty sponsorowane w Internecie
w zakresie wizerunku i dziatalnosci naukowej CLO.

2.  Przepiséw okreslonych w niniejszym regulaminie nie stosuje sie do optat cztonkowskich, konferencyjnych,
wpisowych, optat za uczestnictwo w sympozjach i seminariach, wptat realizowanych na rzecz sgdéw
i urzeddw.



3.

Dyrektor lub osoba przez Dyrektora upowazniona, w innych niz w ww. szczegodlnych okolicznosciach, ktérych
nie mozna przewidzie¢ w regulaminie, moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od zastosowania procedury
okreslonej w niniejszym regulaminie.

§3

Zasady ogélne

Zamowieh dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, jak i wedtug zasad okreslonych winnych uregulowaniach obowigzujacych
w jednostce, tj. w planie finansowym i inwestycyjnym, instrukcji obiegu dokumentdw, itp., z zachowaniem
zasad:

1)
2)
3)

celowosci - co oznacza, ze zamdéwienie w danym czasie jest niezbedne;

legalnosci - co 0znacza, ze udzielenie zamdwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa;

gospodarnosci - co 0znacza, ze zamowienie zostato dokonane w sposéb:

a) oszczedny;

b) racjonalny;

c) zzapewnieniem uzyskania najlepszych efektdw w stosunku do poniesionych naktadéw oraz

d) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadania | zabezpieczajgcych interesy CLO;
uczciwe] konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw — co oznacza, ze nalezy zapobiegac stawianiu
nadmiernych i nieuzasadnionych wymogow, utrudniajgcych dostep do zamédwienia. Zasada ta przejawia
sie w szczegdlnosci w sposobie ustalenia warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz w opisie przedmiotu
zamowienia;
zasada uczciwej konkurencji— wymaga od zamawiajgcego przeprowadzenia postepowania w sposoéb
zgodny z prawem, dobrymi obyczajami, zapewnigjacy dostep grupom wykonawcOw i ograniczajacy
wykorzystywanie pozycji monopolistycznej przez inne podmioty;
zasada roéwnosci— zgodnie z nig zamawiajacy nie moze preferowaé ani dyskryminowac zadnego
z podmiotéw przystepujacych do postepowania o udzielenie zamowienia; powinni oni by¢ traktowani
na réwnych prawach przez zamawiajgcego w toku catego postepowania, a stawiane im wymagania
powinny by¢ jasne i znane w chwili przygotowywania ofert;
jawnosci — co 0znacza, ze wszystkie czynnosci od wszczecia postepowania do jego zakonczenia powinny
by¢ jawne (koniecznos¢ udostepniania dokumentéw postepowania takich jak: wniosek, pytania
i odpowiedzi, oferty, uzupetnienia, wyjasnienia), Zasada jawnoéci oznacza, ze informacje i dokumenty
z postepowania powinny by¢ powszechnie dostepne (te zasade mozna wytaczy¢ tylko w konkretnych
sytuacjach, wskazanych w ustawie);
bezstronnosci i obiektywizmu — co oznacza, ze zakazane jest m. in. uczestniczenia w postepowaniu 0séb
zwigzanych z wykonawca;
efektywnosci — co oznacza, ze wymagane jest dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej z punktu
widzenia przyjetych kryteriéw wyboru ofert;
przejrzystosci — co oznacza, ze wymagane jest, aby postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
zawierato jasne reguty i aby istniaty $rodki do weryfikacji prawidtowosci ich stosowania oraz wczeéniej
ustalone kryteria, na podstawie ktérych Zamawiajacy podejmuje czynnosci;
pisemnosci i prowadzenia postepowania w jezyku polskim — co oznacza, ze postepowanie o udzielenie
zamowienia, z zastrzezeniem wyjgtkow przewidzianych w ustawie, prowadzi sie pisemnie i w jezyku
polskim.

Rozpoczynajac postepowanie w procesie udzielania zamdéwier publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane zwraca sie szczegdlng uwage na efektywnosé gospodarowania Srodkami publicznymi
oraz uwzglednia analize rzeczywistych potrzeb i korzysci.



Przed podjeciem decyzji o zlecaniu ustug podmiotom zewnetrznym nalezy dokonaé analizy:

1)

2)

zasadnosci zlecania ustug pod katem tego, czy nie pokrywaja sie z zakresem czynnoéci pracownikdw
zatrudnionych w jednostce;

racjonalnosci poniesienia kosztéw z tytutu zlecenia ustug na zewnatrz w stosunku do kosztéw, jakie
jednostka poniostaby przy wykonywaniu tych ustug przez pracownikéw zatrudnionych na umowe
0 prace.

Podstawa powinno by¢ przede wszystkim zapewnienie wysokiej jakosci ustug swiadczonych przez podmioty
zewngtrzne.
Opisu przedmiotu zaméwienia dokonuje sie wg ponizszych wytycznych:

1)

2)

3)

9)

przedmiot zamdwienia opisuje sig w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw
na sporzadzenie oferty;
zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu zamdwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robdt
budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ sie w szczegdblnosci do okresionego procesu, metody produkcji,
realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu
ich cyklu zycia, nawet, jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem, ze sg one
zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjcnalne do jego wartosci i celdw;
do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okrestone we Wspélnym Stowniku Zamowier;
przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposob, ktéry mégtby utrudniaé uczciwg konkurencjg,
w szczegdlnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta
lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektdrych
wykonawcow lub produktow;
przedmiot zamoéwienia mozna opisad przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawcg, jezeli zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia
w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy
.lub réwnowazny”;
zamawiajacy w celu oceny réwnowaznosci wskazuje w opisie przedmiotu zamdwienia stosowane
kryteria;
zamawiajgcy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zaméwienia konieczno$¢ przeniesienia praw wtasnosci
intelektualnej lub udzielenia licenciji;
w przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikdw zamawiajacego,
opis przedmiotu zamodwienia sporzgdza sie, z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci
dla osob niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikdw, chyba
ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamdwienia. Jezeli wymagania, o ktérych mowa
powyzej, wynikajg z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot zamdwienia, w zakresie wymagan
dotyczacych dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem
dla wszystkich uzytkownikdw, opisuje sie przez odestanie do tego akty;

przedmiot zamdwienia opisuje sie, z uwzglednieniem odrebnych przepiséw, w jeden z nastepujacych

sposoboéw przez:

a) okreslenie wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnodci, w tym wymagan
$rodowiskowych, pod warunkiem, ze podane parametry sg dostatecznie precyzyjne, aby umozliwic
wykonawcom ustalenie przedmiotu zaméwienia, a zamawiajacemu udzielenie zamodwienia;

b) odniesienie sie do wymaganych cech materiatu, produktu lub ustugi, o ktérych mowa w pkt. 15 16
oraz w kolejnosci preferencji do:

—  Polskich Norm przenoszgcych normy europejskie;
— norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszgcych
normy europejskie;



10)

1)

12)

— europejskich ocen technicznych, rozumianych jako udokumentowane oceny dziatania wyrobu
budowlanego wzgledem jego podstawowych cech, zgodnie z odpowiednim europejskim
dokumentem oceny, w rozumieniu art. 2 pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 305/2011 z dnia 9 marca 2011 r. ustanawiajgcego zharmonizowane warunki
wprowadzania do obrotu wyrobow budowlanych i uchylajagcego dyrektywe Rady 89/106/EWG
(Dz. Urz. UE L 88 7 04.04.2011, str. 5, z pézn. zm.);

— wspolnych specyfikacji technicznych, rozumianych jako specyfikacje techniczne w dziedzinie
produktéow teleinformatycznych okreélone zgodnie z art. 13 i art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) nr 1025/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie
normalizacji europejskiej, zmieniajacegc dyrektywy Rady 89/686/EWG i 93/15/EWG
oraz dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 94/9/WE, 94/25/WE, 95/16/WE, 97/23/WE,
98/34/WE, 2004/22/WE, 2007/23/WE, 2009/23/WE i 2009/105/WE oraz uchylajgcego decyzje
Rady 87/95/EWG i decyzje Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1673/2006/WE (Dz. Urz. UE L
316z 14.11.2012, str. 12, z pdzn. zm.);

— norm miedzynarodowych;

— specyfikacji technicznych, ktérych przestrzeganie nie jest obowigzkowe, przyjetych
przez instytucje normalizacyjng, wyspecjalizowang w opracowywaniu specyfikacji
technicznych w celu powtarzalnego i statego stosowania;

— innych systemow referencji technicznych ustanowionych przez europejskie organizacje
normalizacyjne;

c) odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemdw
referencji technicznych, o ktérych mowa w pkt. 9 lit. b oraz przez odniesienie do wymagah
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci, o ktdrych mowa w pkt. 9 lit. a, w zakresie wybranych
cech;

d) odniesienie do kategorii wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci, o ktérych mowa
w pkt. 9 lit. a, i przez odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, specyfikacji
technicznych i systemow referencji technicznych, o ktérych mowa w pkt. ¢ lit. b, stanowigcych
srodek domniemania zgodno$ci z tego rodzaju wymaganiami dotyczacymi wydajnosci
Lub funkcjonalnosci.

przez norme nalezy rozumie¢ specyfikacjg techniczng przyjeta przez krajowa, europejska
lub miedzynarodowa instytucje normalizacyjng w celu powtarzalnego i statego stosowania, ktdrej
przestrzeganie nie jest obowigzkowe, w tym Polska Norme, norme europejska lub norme
miedzynarodowa.

w przypadku braku Polskich Nerm przenoszacych normy europejskie, norm innych pafistw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszgcych normy europejskie oraz norm,
europejskich ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemaéw referencji technicznych, o ktdrych
mowa w pkt. 9 lit. b, przy opisie przedmiotu zamdwienia uwzglednia sie w kolejnosci:

a) Polskie Normy;

b)  krajowe oceny techniczne wydawane na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach
budowlanych;

c)  polskie specyfikacje techniczne dotyczace projektowania, wyliczen i realizacji robét budowlanych
oraz wykorzystania dostaw;

d) krajowe deklaracje zgodnosci oraz krajowe deklaracje wtasciwosci uzytkowych wyrobu
budowlanego;

opisujgc przedmiot zamdwienia przez odniesienie do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych
i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa w pkt. 9 lit. b oraz pkt. 11, zamawiajgcy jest
obowigzany wskazad, ze dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu
towarzysza wyrazy ,lub réwnowazne”;



13)

14)

15)

16)

18)

w przypadku, gdy opis przedmiotu zamowienia odnosi sie do norm, ocen technicznych, specyfikacji
technicznych i systemoéw referencji technicznych, o ktérych mowa w pkt. 9 lit. b oraz pkt. 11, zamawiajacy
nie moze odrzucié oferty tylko dlatego, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi nie sg zgodne
z normami, ocenami technicznymi, specyfikacjami technicznymi i systemami referencji technicznych,
do ktdrych opis przedmiotu zamowienia sie odnosi, pod warunkiem ze wykonawca udowodni w ofercie,
ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w opisie
przedmiotu zamdwienia;
w przypadku, gdy opis przedmiotu zamdwienia odnosi sie do wymagah dotyczacych wydajnosci
lub funkcjonalnosci, o ktdrych mowa w pkt. 9 lit. a, zamawiajgcy nie moze odrzuci¢ oferty zgodne;
z Polskg Norma przenoszaca norme europejska, normami innych panstw cztonkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego przenoszacymi normy europejskie, z europejska oceng techniczng, ze wspélng
specyfikacja techniczna, z normg miedzynarodowg lub z systemem referencji technicznych
ustanowionym przez europejski organ normalizacyjny, jezeli te normy, oceny techniczne, specyfikacje
i systemy referencji technicznych dotyczg wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci
okreélonych przez zamawiajgcego, pod warunkiem ze wykonawca udowodni w ofercie, ze obiekt
budowlany, dostawa lub ustuga, spetniajg wymagania dotyczgce wydajnosci lub funkcjonalnosci
okreslone przez zamawiajgceqo;
w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 9 lit. b, zamawiajacy okreéla w opisie przedmiotu zamowienia
na roboty budowlane wymagane cechy materiatu, produktu lub ustugi, cdpowiadajgce przeznaczeniu
zamierzonemu przez zamawiajacego, ktére mogg dotyczy¢ w szczegdéinosci:
a) okreslonych pozioméw oddziatywania na srodowisko i klimat;
b) wymagan w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych;
c) okreslonej wydajnosci, bezpieczefstwa lub wymiarow, w tym procedur dotyczacych zapewnienia
jakosci;
d) okreslonej terminologii, symboli, testéw i metod testowania;
e) okreslonego opakowania i oznakowania;
f)  okreslonej etykiety;
g) instrukcji uzytkowania;
h) proceséw i metod produkcji na kazdym etapie cyklu zycia obiektéw budowlanych;
i) dodatkowych badan i testdw przeprowadzanych przez jednostki autoryzowane w rozumieniu
ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnoéci i nadzoru rynku;
i) okreslonych zasad dotyczacych projektowania i kosztorysowania;
k)  warunkdw testowania, kontroli i odbioru obiektéw budowlanych;
)  metod i technik budowy;
m) wszelkich pozostatych warunkdw technicznych;
w przypadku, o ktérym mowa w pkt. ¢ lit. b, zamawiajacy okreéla w opisie przedmiotu zamdwienia
na dostawy lub ustugi wymagane cechy produktu lub ustugi, ktére moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
a) posiadania przez dostawe lub ustuge cech, o ktdérych mowa w pkt. 15 lit. a, pkt. 15 lit. d - lit. g
oraz pkt. 15 lit. J;
b) okreslonych poziomdw jakosci;
c) okreslonej wydajnoéci, przeznaczenia produktu, bezpieczenstwa lub wymiardw, w tym wymagan
odnoszacych sie do produktu w zakresie nazwy, pod jakg produkt jest sprzedawany;
d) procesdow i metod produkcji na kazdym etapie cyklu zycia dostawy lub ustugi oraz procedury
oceny zgodnosci;
zamdwienia na roboty budowlane opisuje sie za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych;
jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zamawiajgcy opisuje przedmiot zamowienia
za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego;



19)

20)

6. Opis

program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie
przeznaczenie ukohczonych robdét budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne;

zakres i forme dokumentacji projektowe], specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
budowlanych, programu funkcjonalno-uzytkowego okreéla rozporzadzenie Ministra wtasciwego
do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa.
przedmiotu zamdéwienia moze zawiera¢ odwotanie do aspektdw/kryteriow $érodowiskowych,

m.in. energooszczednoéci, surowcoéw odnawialnych i z odzysku, niskiej emisji, niskiego poziomu odpaddw, itp.
7. Weryfikacja warunkéw udziatu w postgpowaniu powinna by¢ oparta o dokumenty i nie powinna ograniczaé
sig do ztozonego o$wiadczenia o ich spetnieniu, a w szczegolnosci w zakresie:

1)

2)

charakteru, stopnia ztozonosci przedmiotu zamdwienia, warunkéw realizacji zamdwienia oraz jego
wartosci;

do$wiadczenia i kompetencji 0séb, ktére beda realizowaty zaméwienie w danym zakresie tematycznym
i powinny zosta¢ okreslone witasciwie (adekwatnie do potrzeb). Ustanowione warunki udziatu
w postepowaniu powinny by¢ mierzalne i sprawdzalne.

8. Kryteriami wyboru wykonawcy s3 - cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryterium/kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
M)

jakosé;

funkcjonalnosé;

parametry techniczne;

aspekty Srodowiskowe;
aspekty spoteczne;

aspekty innowacyjne;

koszty eksploatacji;

serwis;

termin wykonania zamdwienia;
doswiadczenie wykonawcy;
poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy.

Pominiecie ustalania dodatkowych kryteriéw adnoszgcych sig, do jakosci realizacji zamdéwienia wymaga
uzasadnienia we wniosku.

9. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego:

1)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionege w wykazach okreslonych w rozporzadzenia Rady
(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkdw ograniczajacych w zwigzku z sytuacia
na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1,
z pdzn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 765/2006" i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014
zdnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatah podwazajacych
integralnosc terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78
z 17.03.2014, str. 6, z pézn. zm.), zwanego dalej .rozporzadzeniem 269/2014" albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
zdnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, jest osoba
wymieniona w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej,
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;



10.

11.

12.

13.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

3)  wykonawce craz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedagcy taka
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na listg na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
o szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
Przestanki wyboru oferty powinny by¢ oparte na obiektywnych i adekwatnych do potrzeb oraz przedmiotu
zamowienia kryteriach.
Zaméwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane sg
na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdw
okreélajacych sposdéb udzielania takich zamdéwied. Przy opracowywaniu dokumentacji postepowania
o udzielenie zamodwienia pracownik Dziatu Zamdwied Publicznych wspdtpracuje w wymienionym wyzej
zakresie z pracownikiem Sekcji ds. Rozwaoju i Marketingu odpowiedzialnym za rozliczanie projektow.
Obowigzkiem kierownikéw/koordynatoréw komdrek organizacyjnych zamawiajacych jest dopilnowanie
i zaplanowanie podjecia koniecznych czynnosci w takim terminie, aby realizacja zamdwienia mogta zostaé
przeprowadzona zgodnie z zasadami art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Kierownicy/koordynatorzy komérek organizacyjnych zamawiajacych:
1) okreslajg celowosd i zasadno$¢ zakupdw i odpowiadajg za wtasciwy opis przedmiotu zamdwienia;
2) odpowiadajg za ustalenie wartosci zamdwienia;
3) odpowiadajg za zgodno$¢ wykonania zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z jego
opisem oraz odbidr jakosciowy.
Za zgodno$¢ wykonania zamdwienia na roboty budowlane z jego opisem odpowiada inspektor nadzoru
budowlanego, z ktérym Dyrektor CLO lub oscba przez Dyrektora upowazniona zawrze umowe.
Warunkiem wszczecia postepowania jest zabezpieczenie przez zamawiajacego odpowiednich $rodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia.
Gtowny Ksiegowy kazdorazowo patwierdza zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacjg okreslonych
zamowien.
Podstawg wszczecia procedury udzielenia zamdwienia jest akceptacja przez Dyrektora CLO lub osoby
przez niego upowaznionej druku ,Zapotrzebowanie na zakup” (zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu).
Zapotrzebowanie na zakup, o kidrym mowa powyzej za wyjgtkiem zakupu lekdw zamawianych
na indywidualny wniosek dla wskazanego pacjenta, szkolen i konferencji podlega zarejestrowaniu
przez Sekcje ds. Logistyki oraz zatwierdzeniu przez Dyrektora lub osobe przez niego upowazniona,
po uprzednim ztozeniu kontrasygnaty przez Gtdwnego Ksiegowego potwierdzajgcej zabezpieczenie srodkéw
finansowych na realizacje przedmiotu zamdwienia. Numer nadany przez Sekcje ds. Logistyki jest tozsamy
Z NUMErem sprawy.
Sktadane oferty muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy zgodnie
z dokumentami rejestrowymi podmiotu lub przez osobe posiadajgcg odpowiednie petnomocnictwo
do dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ wystapienia z wnioskiem do Dyrektora lub osoby przez niege upowaznione;
o powotanie biegtego/konsultanta, jezeli wykonanie okreslonej czynnosci wymaga specjalistycznej wiedzy.
Zamoéwienia na aparature medyczng i sprzet medyczny wymagaja kazdorazowo opinii Rady Spoteczne;j
z zachowaniem wytycznych wynikajagcych z odrebnych przepiséw i dokumentéw okreslajgcych sposéb
udzielania takich zamdwien.
W przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, kierownik lub koordynator komérki organizacyjnej zamawiajgce] lub osoba przez niego
wskazana sporzadza uzasadnienie merytoryczne wyboru. Uzasadnienie musi zostaé zatwierdzone
przez Dyrektora lub osobeg przez Dyrektora upowazniona.



84
Ustalenie warto$ci.zamowienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia kierownik/koordynator komérki organizacyjnej
zamawiajgcej odpowiedzialny za jego realizacje lub osoba przez niego wskazana dokonuje ustalenia wartosci
zamOwienia z nalezyta starannoscia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1} czyistnieje obowigzek stosowania Ustawy Pzp;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki na dany rok budzetowy.

2. taczna wartosc netto wynikajaca z planu dostaw, ustug i robét budowlanych okreséla rodzaj procedury.

Przy ustalaniu wartosci zamdwienia nalezy odpowiednio stosowaé przepisy Zarzadzenia wewnetrznego
nr 4/2023 Dyrektora Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela w Siemianowicach Slaskich z dnia
30 stycznia 2023 r. w sprawie szacowania wartosci zamdwienia.

4. Wartosc szacunkowg zamdwienia ustala sie z nalezytg starannoscia na podstawie m.in.:

1) analizy cen rynkowych potwierdzonych przez rynek (pozyskane oferty). Rekomenduje sie korzystanie
z platform zakupowych. Jedynie w przypadku zamodwieri powszechnie dostepnych o ustalonych standardach
Jjakosciowych dopuszcza sie przeprowadzenie oszacowania w oparciu o informacje pozyskane ze stron
internetowych, z wytaczeniem aukcji internetowych;

2) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania wartoéci zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
kansumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, jak réwniez wahan
cen rynkowych;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych wczeéniej przez zamawiajacego
lub innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia (szczegbtowy zakres
przedmiotowy zamdwienia musi by¢ tozsamy).

5. Dokonujgc oszacowania wartosci zamdwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie przestanki, a w tym wymagania
dotyczace przedmiotu zamdéwienia, np. termin realizacji, zasady gwarancji, wysokos¢ kar umownych,
a takze przeprowadzi¢ analize wptywu wysokosci wagi kryterium jakosciowego na cene lub kosztéw
poszczegdélnych faz cyklu zycia produktu.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowad, np. w postaci notatki stuzbowej
i zatgczonych do niej dokumentéw.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania Ustawy Pzp oraz niniejszego regulaminu.

8. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania najkorzystniejsza oferta jest réwna albo przekracza
130.000 zt postepowanie nalezy uniewaznic¢ i wszczg¢ odpowiednio procedure okreslong w ustawie Pzp.

8§5
Progi udzielania zamédwien

Ramowe procedury udzielania zamdwien uregulowano w nastepujgcym uktadzie:
1) zamdwienia, ktérych wartos¢ jest mniejsza lub rowna 10.000 zt netto;
2)  zamdwienia, ktérych wartosc jest wieksza niz 10.000 zt netto | jest mniejsza lub réwna 30.000 zt netto;
3) zamdwienia, ktérych wartos¢ jest wigksza niz 30.000 zt netto i jest mniejsza niz 130.000 zt netto.

§6
Zamoéwienia, ktérych wartos¢ jest mniejsza lub rowna 10.000 zt netto
1. Udzielenie zamdwienia, ktdrego wartos¢ jest mniejsza lub réwna 10.000 zt netto wymaga ztozenia zatgcznika

nr 1 do niniejszego Regulaminu, potwierdzonego wymaganymi podpisami, z dotgczonymi do niego wynikami
ustalenia wartosci zamdwienia, o ktérej mowa w § 4.



Wynik ustalenia wartosci zamdwienia, o ktdrej mowa w § 4 musi sktadac sie z co najmniej dwéch wycen
potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje dwéch potencjalnych wykonawcdw danego zamdwienia.
Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamdwienia prowadzi kierownik/koardynator komérki
grganizacyjnej zamawiajgcej ponoszac odpowiedzialnosé za jego przeprowadzenie i realizacjg.

Zamodwienia okreslone w niniejszym paragrafie nalezy udokumentowaé¢ w postaci dokumentdw sprzedazy
odpowiednio opisanych przez osobe dokonujacg zakupu oraz zatwierdzone przez kierownika komorki
organizacyjnej zamawiajacej i zarejestrowanych zgodnie z obiegiem dokumentdw ksiegowych.
Dokumentacje postepowania przechowuje sie przez okres 5 lat.

§7

Zamodwienia, ktérych wartos¢ jest wieksza niz 10.000 zt netto i mniejsza lub réwna 30.000 zt
netto

Udzielenie zamdwienia, ktdrego wartos¢ jest wigksza niz 10.000 zt netto i mniejsza tub rowna 30.000 zt netto
wymaga ztozenia zatacznika nr 1 do niniejszego regulaminu, potwierdzonego wymaganymi podpisami,
z dotgczonymi do niego wynikami ustalenia wartosci zamdwienia, o ktérej mowa w § 4.

Wynik ustalenia wartosci zamdwienia, o ktérej mowa w § 4 musi sktada¢ sie z co najmniej trzech wycen
potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcdw danego zaméwienia.
Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamowienia prowadzi kierownik/koordynator komdrki
organizacyjnej zamawiajacej ponoszgc odpowiedzialnos¢ za jego przeprowadzenie i realizacje.

Zaméwienia okreslone w niniejszym paragrafie nalezy udokumentowac¢ w postaci dokumentéw sprzedazy
odpowiednio opisanych przez osobe dokonujaca zakupu oraz zatwierdzone przez kierownika komorki
prganizacyjnej zamawiajgce] i zarejestrowanych zgodnie z obiegiem dokumentéw ksiggowych.
Dokumentacje postepowania przechowuje sie przez okres 5 lat.

§8

Zamowienia, ktérych wartos¢ jest wieksza niz 30.000 zt netto
i jest mniejsza niz 130.000 zt netto

Procedure udzielenia zamowienia o wartosci okreslonej w niniejszym paragrafie przeprowadza wyznaczony
pracownik Dziatu Zamdwien Publicznych.

Podstawg wszczecia procedury jest dostarczenie wyznaczonemu pracownikowi Dziatu Zamdwien
Publicznych przez kierownika/koordynatora komérki organizacyjnej zamawiajgcej zatgcznika nr 1
oraz zatgcznika nr 2 do niniejszego regulaminu {wraz z kompletnymi podpisami) craz zatwierdzonego
przez radce prawnego projektu umowy.

Wyznaczony pracownik Dziatu Zamodwien Publicznych sporzadza zatgczniki nr 34 i 5 do ninigjszego
regulaminu.

Zapytanie ofertowe nalezy upubliczni¢ na platformie zakupowej oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.
Wzor Zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Zamawiajgcy moze, po upublicznieniu zaproszenia, poinformowac o wszczeciu postgpowania znanych sobie
wykonawcéw ustug, dostaw lub robét budowlanych bedacych przedmiotem zaméwienia.

Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza wybdr wykonawcy lub uniewaznia postgpowanie
oraz zawiera umowe z wybranym wykonawca.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

10



Wybor wykonawcy powinien zosta¢ dokonany z zachowaniem zasad okreslonych w § 3 ust. 1 Regulaminu,
w tym zasady konkurencji, tj. dokonanie wyboru wykonawcy w oparciu, 0 co najmniej dwie wazne oferty.
Dokonanie wyboru wykonawcy, w oparciu o ztozenie jednej waznej oferty albo pozostanie w procesie
badania i oceny ofert tylko jednej waznej oferty, kazdorazowo wymaga uzasadnienia powodu dokonania
takiego wyboru, chyba Zze w kolejnym przeprowadzonym postgpowaniu doszto do powtdrzenia sie wyzej
wskazanych okolicznosci, wtedy to zamawiajagcy ma prawo dokona¢ wyboru wykonawcy
bez koniecznoéci jego uzasadniania.

Uzasadnienie dokonania wyboru na podstawie jednej waznej oferty nie jest wymagane w przypadku
zamieszczenia przez zamawiajacego zapytania ofertowego na platformie zakupowej.

Dokumentacje postepowania przechowuje wyznaczony pracownik Dziatu Zamdwien Publicznych przez okres
5 lat.

§9

Formy zawierania umoéw

Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w formach:

1) pisemnej, w siedzibie zamawiajacego;
2)  elektronicznej, przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

§10
Kontrola i nadzér nad realizacja umdw w czasie realizacji

Pracownik/osoba wskazany/a przez pracodawce/zamawiajgcego imiennie do kontroli i nadzoru
nad realizacjg umowy jest odpowiedzialny/a przede wszystkim za:

1) biezaca weryfikacje wykonywania przez strony postanowier umowy;

2)  prowadzenie ewidencji czynnosci wykonawcy;

3) biezace raportowanie nieprawidtowosci ze strony wykonawcy | zamawiajgcego;

4)  biezace zgtaszanie usprawnien zwigzanych z wykonywaniem umowy.
Pracownik, w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji umowy, sporzadza sprawozdanie
podsumowujgce wspotprace, obejmujace przedstawienie zaistniatych w czasie realizacji zamdwienia
problemdw, a w tym ewentualne wskazania, co do koniecznosci wprowadzenia dodatkowych postanowien
w kolejnej umowie.
Pracownik, w terminie do 14 dni w przypadku zapewnienia okresu gwarancji, czy tez w okresie rekojmi -
od dnia zakonczenia okresu gwarancji lub rekojmi sporzadza sprawozdanie podsumowujace wspotprace
z wykanawcag, ktéra obejmuje przedstawienie zaistniatych w tym czasie problemdéw, a w tym ewentualne
wskazania, co do koniecznoéci wprowadzenia dodatkowych postanowien w kolejnej umowie.
Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 sktada sie w Dziale Organizacyjno-Prawnym.

§ 11
Nagte zdarzenia i awarie

W przypadku, gdy ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia,
a nie mozna zachowa¢ zasad okreslonych w ninigjszym regulaminie, za zgoda Dyrektora lub osoby
przez niego upowaznionej przewiduje sie odstapienie od ww. zasad.

W przypadku zagrozenia zycia i zdrowia pacjentdw po przedtozeniu uzasadnienia zespotu lekarskiego,
za zgodg Dyrektora lub osoby przez niego upowaznionej przewiduje sie odstgpienie od ww. zasad.



Dostawy interwencyjne i ustugi awaryjne, ktérych nie mozna przewidzie¢ przy sporzgdzaniu planu
finansowego na dany rok lub ustugi | naprawy awaryjne, wykonywane z przyczyn technicznych, podlegajg
procedurze zawariej w § 6, z zastrzezeniem, ze do zatgcznika nr 1 do niniejszego regulaminu dotgczony
zostanie ,Protokét z zaistniatej awarii/uszkodzenia sprzetu”, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6
do niniejszego regulaminu.

§12
Postanowienia koncowe

Regulamin obowigzuje wszystkie komdrki organizacyjne.
Kierownicy/koordynatorzy komdérek organizacyjnych sga zobowiazani do zapoznania z trescig regulaminu
podlegtych pracownikdw.



Zatacznik nr 1
do regulaminu udzielania zamdwien,
ktérych wartosc jest mniejsza niz 130.000 zt

Zapotrzebowanie na zakup nr..........cvue....

Nazwa, rodzaj przedmiotu zamowienia, opis przedmiotu zaméwienia:

Krotkie uzasadnienie potrzeby dokonania zakupu:

kierownik/koordynator komdrki zamawiajacej

Szacunkowy taczny koszt zakupu netto:{wycena):

podpis osoby dokonujacej wyceny

— Analiza zasadnosci zlecania ustug pod katem tego, czy nie pokrywajg sie z zakresem czynnosci
pracownikéw zatrudnionych w jednostce (dot. zlecania ustug):

— Analiza racjonalnosci poniesienia kosztdw z tytutu zlecenia ustug na zewnatrz w stosunku do kosztéw,
jakie jednostka poniostaby przy wykonywaniu tych ustug przez pracownikéw zatrudnionych na umowe
o0 prace (dot. zlecania ustug):

kierownik/koordynator komérki zamawiajgcej

—  Decyzja Dyrektora lub osoby upowaznionej: *

Akceptacja analizy zasadnosci zlecania ustug oraz analizy podpis

racjonalnosci poniesienia kosztow: [ tak [ nie [ nie dotyczy
Uwaaqi:

Podpis osoby odpowiedzialnej za grupe zakupowg w planie
zakupowym
*dla grup 59 i 60 podpisuje kierownik komérki organizacyjnej zamawiajacej

wiasciciel grupy zakupowej wedtug planu
zamdwien na dany rok*

Imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej

Czy wydatek znajduje potwierdzenie w planie zakupdw:*

O tak grupa .. pozycja ... padpis pracownika Dziatu Logistyki*

O nie * w przypadku zakupbw lekéw lub wyrobdw leczniczych
podpisuje pracownik Dziatu Farmacji

Czy wydatek zwigzany jest z delegacjg?
Otak [ nie

podpis pracownika Dziatu ds. Pracowniczych

Kontrasygnata Gtdwnego Ksiegowego:

podpis

Decyzja Dyrektora lub oscby upowaznionej:*

Akceptacja dokonania zakupu: [ tak [ nie

odpis
Uwagi: e



Zatacznik nr 2
do regulaminu udzielania zamdwien,
ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 zt

Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela
w Siemianowicach Slaskich

ul. Jana Pawta Il 2

41-100 Siemianowice Slaskie

NI SPrawy e

WNIOSEK

1. Przedmiot zamdwienia:

Kod CPV:
2. Warto$¢ zamowienia ustalono w dniu............
Warto$¢ z uwzglednieniem podatku VAT
3. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia:

6. Termin realizacji zamoéwienia / termin 0boOWIgzywania UMOWY: ... rccemce e ssesseseeseeeeseens

7. Wykaz pracownikdéw wnioskodawcy wspotuczestniczacych w merytorycznym przygotowaniu zamoéwienia,
ze wskazaniem pracownikdw wyznaczonych do udziatu w pracach zespotu powotanego do przygotowania
zapytania ofertowego, dokonania oceny cfert i propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty. Przewodniczacy
zespotu sprawuje ogdlne kierownictwo i nadzdr nad prawidtowym przebiegiem prac zespotu.

Pracownicy wchodzacy w sktad zespotu ponosza odpowiedzialnosé za czynnosci podejmowane w ramach pracy
zespotu.

Zesp6t dziata w nastepujgcym skiadzie:
1) PrzewodniCZaCy  .eeoeeessissssessnness

2) SEKretarz s

3) CZIONEK et



8. Proponowane kryteria oceny ofert z okresleniem ich procentowego znaczenia wraz z uzasadnieniem
w przypadku pominiecia ustalania dodatkowych kryteriéw odnoszacych sie do jakosci realizacji zamowienia

9.

10. Inne istotne informacje dotyczace zamdwienia np. warunki serwisu i gwarancji oraz rekojmi, wymagane
dokumenty, ktore sktadajg wykonawcy wraz z oferta, na potwierdzenie zgodnoséci oferty z warunkami

zamowienia:

11. Opinia Gtéwnego Ksiegowego w sprawie zabezpieczenia $rodkéw na realizacje zamdwienia

{podpis Gtéwnego Ksiegowego)

(podpis kierownika/koordynatora komdrki zamawiajgcey)

ZATWIERDZAM:

{(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 3

do regutaminu udzielania zamdwien,
ktarych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 zt

Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela
w Siemianowicach Slaskich

ul. Jana Pawta Il 2

41-100 Siemianowice Slaskie

NI SPrawy v

ZAPYTANIE OFERTOWE

Rozdziat 1
Opis przedmiotu zamdéwienia:

1.4, Zamawiajacy w celu weryfikacji ztozonych w postepowaniu przez wykonawcéw ofert w zakresie
spetniania postawionych w opisie przedmiotu zamdwienia warunkéw wymaga ztozenia przez wykonawce
wraz z oferta:
dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych wyzej dokumentdw lub ztozone dokumenty s3
niekompletne, zamawiajacy wezwie wykonawce do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie.

Rozdziat 2

Termin realizacji zamoéwienia:

Rozdziat 3

Kryteria oceny ofert:

Rozdziat 4

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia:
Rozdziat 5

Projekt umowy:

Rozdziat 6

Inne istotne informacje dotyczace zamowienia:
Rozdziat 7

Termin zwigzania oferta



Rozdziat 8
Sposoéb przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na komputerze (zgodnie z wzorem -
zatacznik nr ... do Zapytania ofertowego).

Oferta wymaga podpisu osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku
podpisywania oferty przez osobel/y niewskazana/e w dokumencie rejestracyjnym {ewidencyjnym)
Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Rozdziat 9
Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia ..., r., do godziny ... za posrednictwem platformy zakupowej
Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela w Siemianowicach Slaskich (dalej: platforma
zakupowa zamawiajacego).

Oferte sktada sie w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78" kc lub w postaci elektronicznej opatrzone;
pedpisem zaufanym (zgodnie z ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. oustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej, wraz z pézniejszymi zmianami, Dz.U. 2016 poz. 1579 i Rozporzadzeniem
Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerweca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego i podpisu zaufanego,
wraz z pdzniejszymi zmianami, Dz.U. 2020 poz. 1194) lub podpisem osobistym (zgodnie z ustawa z dnia
6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych, Dz.U. 2022 poz. 671)

Rozdziat 10
Wyjasnienie tresci zapytania ofertowego:

Wykonawca moze zwr6ci¢ sie do zamawiajacego o wyjasénienie tresci zapytania ofertowego.
Whnioski o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy przekazywaé¢ w formie edytowalnej za
posrednictwem platformy zakupowej zarmawiajacego.

Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjaénienie
tresci zapytania ofertowego wptynat do zamawiajacego nie péZniej niz na cztery dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.
Tres¢ pytan oraz wyjasnienia zostang zamieszczone na platformie zakupowe] zamawiajgcego, bez
ujawniania zrodta zapytania.

Rozdziat 11
Cena oferty:

Cena oferty uwzglednia wszystkie wymogi i zobowigzania, o ktdrych mowa w niniejszym Zapytaniu
ofertowym i projekcie umowy.

Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

Ceny w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Wykonawca okresli ceny jednostkowe netto i brutto dla kazdego rodzaju oferowanego towaru
wyszczegoblnionego w Formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr ... do Zapytania
ofertowego, przyjmujac jednostki miary oraz okreslong przez zamawiajgcego stawke podatku VAT.
Wykonawca obliczy warto$¢ netto oferty poprzez przemnozenie ceny jednostkowej netto przez ilosé |
zsumowanie wartosci poszczegélnych pozycji. Suma ta stanowic bedzie warto$é netto oferty.

Wykonawca obliczy warto$¢ brutto oferty poprzez doliczenie do wartosci netto kazdej pozycji wartosci
naleznego podatku VAT, ktérego wartos¢ procentowa zostata okreslona przez zamawiajacego w kolumnie



.Stawka podatku VAT" i zsumowanie wartosci poszczegdlnych pozycji. Suma ta stanowi¢ bedzie wartosc
brutto oferty.

Tak obliczona warto$¢ brutto stanowi podstawe oceny ofert.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe wydajg sie razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia lub budza watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, zamawiajgcy moze zwrdcié sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamdwienia.

Rozdziat 12
Opis sposobu komunikacji w postepowaniu:

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie
za posrednictwem platformy zakupowej zamawiajacego oraz za posrednictwem poczty elekironicznej.
Adres e-mail do komunikacji z zamawiajacym: ... Przekazywane dokumenty lub o$wiadczenia
powinny zostad ztozone w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78’ kc
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdziat 13
Podstawy wykluczenia z postepowania

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg
na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1,
z pézn. zm.), zwanego dalej .rozporzgdzeniem 765/2006" i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/20%4
z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralno$é terytorialng, suwerennosé i niezaleznos$é Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78
z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 269/2014" albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o0 zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujacq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
o szczegollnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.



Wraz z oferta Wykonawca sktada o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepewania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Wz6r oswiadczenia stanowi Zatacznik nr.......eee.e... do Zapytania ofertowego.

Rozdziat 14
Podstawy odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:

1. Zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

2. Zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub niespetniajacego
warunkdéw udziatu w postepowaniu.

3. Zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie wymaganych
o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu lub potwierdzajacych zgodno$¢ oferty z warunkami zaméwienia lub innych
wymaganych dokumentdw lub o$wiadczen.

4, Jej tresc jest niezgodna z warunkami zamowienia.

N

Nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami okredtonymi w Rozdziale
8i 9 Zapytania ofertowego.

Zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki.

Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta.

® N oo kW

Zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do realizacji
zambwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat
w tresci Zapytania ofertowego.

Rozdziat 15
Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami:

Siemianowice SIgskie, ..omerienirenne. r.

{(podpis sekretarza zespotu)

Zataczniki do Zapytania ofertowego:



Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela

w Siemianowicach Slaskich
ul. Jana Pawta Il 2

41-100 Siemianowice Slaskie
NP SPrawy e

Zatacznik nr 4

do regulaminu udzielania zaméwien,
ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 zt

PROTOKOL
1. W terminie sktadania ofert, tj. do dnia.....coovvvvrneeen, do godziny wceenrveenenee wptynety nastepujace oferty™
Numer L Cena oferty
oferty Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy i godzina e

wptywu oferty

2. Poterminie sktadania ofert wptynegty nastepujace oferty:

3. Ofertanr..... WYKONAWEY oo

4. Ocena ofert*:

Numer

oferty Nazwa wykonawcy

Liczba punktéw
w kryterium
cena (brutto)

Liczba punktéw
w kryterium

Suma punktow

w zapytaniu ofertowym, t].
wykonawcy*
Cena brutto ................. zt stownie

6. Postepowanie uniewazniono*

oferte 2] S , nazwa

Wybrano oferte najkorzystniejsza sposrdd spetniajgcych wszystkie wymagania i warunki okreslone

i adres

U oY Lo [ TT=T = U O T TR O OO




Podpisy cztonkéw zespotu:

PrzewodniCZgly e esssssssse s

SEKIEIATZ et et eeena e

CZIONEK et ee e e e eee e st

Wybor akceptuje

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

* W przypadku zaméwieri czesciowych nalezy wypetni¢ oddzielnie dla kazdej czesci



Zatgcznik nr 5

do regulaminu udzielania zamodwien,
ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130.000 zt

Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela
w Siemianowicach Slaskich

ul. Jana Pawta Il 2

41-100 Siemianowice Slaskie

NI SPrawy e

OSWIADCZENIE
w sprawie bezstronnosci

Oswiadczam, ze nie pozostaje z nizej wymienionymi wykonawcami, kidrzy ztozyli oferty do sprawy

nr

....................... , w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci

co do mojej bezstronnosci, tj.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

w okresie 3 (at przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu
lub nie bytem cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzaorczych wykonawcdw ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamdwienig;

nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistege w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania;

nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 294,
art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.— Kodeks karny, o ile nie nastgpito
zatarcie skazania;

nie jestem powigzany z wykonawcami osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi

do

zaciggania zobowigzah w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawifajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spdlce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej;

posiadaniu, co najmnie; 10% udzialdw lub akcfi, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony
w innych wytycznych;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykaz wykonawcow:

Siemianowice S13skie dn.,....evcrrereresercreren



Podpisy cztonkdw zespotu:

Kierownik zamawiajacego:

Osoby wykonujace czynnosci zastrzezone
dla kierownika zamawiajacego:

Przewodniczacy:
Sekretarz:

Cztonek:



Zatgcznik nr 6

do regulaminu udzielania zamdwien,
ktdrych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 zt

Centrum Leczenia Oparzen im. dr. Stanistawa Sakiela
w Siemianowicach Slaskich

ul. Jana Pawta Il 2

41-100 Siemianowice Slaskie

PROTOKOL
Z ZAISTNIALEJ AWARII/USZKODZENIA SPRZETU

1. Rodzaj zdarzenia / uszkodzenia sprzetu:

2.
3.
4,
5.
(podpis pracownika Dziatu Technicznego)
6. W wyniku zaistniatego zdarzenia nalezy dokonaé: naprawy”, Zakupic NOWY SPrZet™ ...

(podpis kierownika/koordynatora komdrki zamawiajacej)
* niepotrzebne skresli¢



