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Centrum Leczenia Oparzeń im. dr. Stanisława Sakiela 
w Siemianowicach Śląskich 
ul. Jana Pawła II 2 
41-100 Siemianowice Śląskie 
Nr sprawy  05/DTZ/2024 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Rozdział 1 
Opis przedmiotu zamówienia: 

1.1. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg CPV: 

30190000-7  Różny sprzęt i artykuły biurowe 

1.2. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych – 96 pozycji, wskazanych 
w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego (Formularz ofertowy).  

1.3. Dla pozycji 88: Niszczarka ścinkowa zamawiający wymaga załączenia do oferty specyfikacji technicznej 
bądź innej dokumentacji potwierdzającej parametry określone w opisie przedmiotu zamówienia 
(w Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego). 

Rozdział 2 
Termin realizacji zamówienia:  

Dostawa w terminie do 3 dni roboczych od daty zgłoszenia zamówienia. 
Termin obowiązywania umowy: 12 miesięcy od daty zawarcia umowy. 

Rozdział 3 
Kryteria oceny ofert: 

 Kryterium Waga Sposób obliczenia 

1. A – cena 100 pkt 
             najniższa zaoferowana wartość oferty brutto 

A =   ----------------------------------------------------  x  100 pkt 
                           wartość brutto oferty badanej 

Wynik 
Oferta z najwyższą liczbą punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane 
zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska 
najwyższą ilość punktów. 

Rozdział 4 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełnienia: 

Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu. 

Rozdział 5 
Projekt umowy: 

Projektowane postanowienia umowy zawarto w Załączniku nr 3 do Zapytania ofertowego. 

Rozdział 6 
Inne istotne informacje dotyczące zamówienia:  

Inne istotne informacje dotyczące zamówienia określono w treści Zapytania ofertowego, w szczególności 
w Załączniku nr 3 do Zapytania ofertowego (Projekt umowy). 

Rozdział 7 
Termin związania ofertą  

Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 1.04.2024 r. 
W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, zamawiający 
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przed upływem terminu związania ofertą, może zwrócić się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

Rozdział 8 
Sposób przygotowania oferty  

Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na komputerze lub odręcznie (zgodnie z wzorem – 
Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego), nieścieralnym atramentem i przekazać na adres Centrum Leczenia Oparzeń 
im. dr. Stanisława Sakiela, 41-100 Siemianowice Śląskie, ul. Jana Pawła II 2, z adnotacją "Zapytanie ofertowe 
nr sprawy 05/DTZ/2024 do postępowania na artykuły biurowe”. 
Oferta wymaga podpisu osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku podpisywania 
oferty przez osobę/y niewskazaną/e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, do oferty należy 
dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

Rozdział 9 
Miejsce i termin złożenia ofert:  

Oferty należy złożyć do dnia 4.03.2024 r., do godziny 10:00 w zaklejonej kopercie w Biurze Dyrektora Centrum 
Leczenia Oparzeń im. dr. Stanisława Sakiela, ul. Jana Pawła II 2, 41-100 Siemianowice Śląskie. 
Dopuszcza się składanie ofert w formie elektronicznej w rozumieniu art. 781 kc lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym (zgodnie z ustawą z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji 
elektronicznej, wraz z późniejszymi zmianami, Dz.U. 2016 poz. 1579 i Rozporządzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 
29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego i podpisu zaufanego, wraz z późniejszymi zmianami, Dz.U. 2020 
poz. 1194) lub podpisem osobistym (zgodnie z ustawą z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych, Dz.U. 2022 
poz. 671) na adres e-mail: beata.materna@clo.com.pl  

Rozdział 10 
Wyjaśnienie treści zapytania ofertowego: 

Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego.  
Prosimy by wnioski o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego przekazywać drogą elektroniczną (w formie 
edytowalnej) na adres e-mail: beata.materna@clo.com.pl 
Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
zapytania ofertowego wpłynął do zamawiającego nie później niż na cztery dni przed upływem terminu składania ofert. 
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku, 
zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania.  
Treść pytań oraz wyjaśnienia zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego w części przewidzianej 
dla zamówień publicznych, bez ujawniania źródła zapytania. 

Rozdział 11 
Cena oferty: 

Cena oferty uwzględnia wszystkie wymogi i zobowiązania, o których mowa w niniejszej zapytaniu ofertowym 
i projekcie umowy.  
Cena musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT.  
Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. 
Ceny w ofercie należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Wartość oferty brutto oferty należy obliczyć w następujący sposób: 
W każdym wierszu cenę jednostkową netto należy przemnożyć przez ilość co da wartość netto, następnie do wartości 
netto należy doliczyć należny podatek VAT uzyskując wartość brutto. Wartości brutto poszczególnych wierszy należy 
zsumować. Suma wierszy daje wartość oferty brutto.  

Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 
zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 
z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający może 
zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich 
istotnych części składowych.  
Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy. 
Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze 
złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu 
zamówienia. 

Rozdział 12 



3 

 

Opis sposobu komunikacji w postępowaniu: 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się 
za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy - Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem 
posłańca lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Korespondencja wymaga podpisu osoby/osób 
upoważnionych do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku komunikacji elektronicznej dokumenty lub oświadczenia 
powinny zostać złożone w formie elektronicznej w rozumieniu art. 781 kc lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Rozdział 13 
Podstawy wykluczenia z postępowania 

Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzenia Rady (WE) 
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi 
i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.), 
zwanego dalej „rozporządzeniem 765/2006”  i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 
r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 
suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.), 
zwanego dalej „rozporządzeniem 269/2014” albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Wraz z ofertą Wykonawca składa oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).  
Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

Rozdział 14 
Podstawy odrzucenia oferty: 

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1. Została złożona po terminie składania ofert. 
2. Została złożona przez wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania lub niespełniającego warunków 

udziału w postępowaniu. 
3. Została złożona przez wykonawcę, który nie złożył w przewidzianym terminie wymaganych oświadczeń 

lub dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
lub potwierdzających zgodność oferty z warunkami zamówienia lub innych wymaganych dokumentów 
lub oświadczeń. 

4. Jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia. 
5. Nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami określonymi w Rozdziale 8 i 9 

Zapytania ofertowego. 
6. Zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
7. Zawiera błędy w obliczeniu ceny. 
8. Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki. 
9. Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 
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10. Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą. 
11. Została złożona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentów niezbędnych do realizacji 

zamówienia dostępnych na miejscu u zamawiającego, w przypadku gdy zamawiający tego wymagał w treści 
Zapytania ofertowego. 

 
Rozdział 15 
Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami: 

Beata Materna e-mail: beata.materna@clo.com.pl, nr tel.: 32 735-76-35. 

Siemianowice Śląskie, 23.02.2024 r. 

                                                                                                                                         Beata Materna 
         ………………………………… 

                     (podpis sekretarza zespołu) 

 
 
Załączniki do Zapytania ofertowego: 

1. Formularz ofertowy – Załącznik nr 1. 
2. Oświadczenie dotyczące podstaw wykluczenia z postępowania uwzględniające przesłanki określone w art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. poz. 835) – Załącznik nr 2. 
3. Projekt umowy – Załącznik nr 3. 
4. Klauzula RODO. 
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 05/DTZ/2024 

 

FORMULARZ OFERTOWY  
 

Dane Wykonawcy: 

 
Nazwa Wykonawcy: ………………………………………………………………………. 

Adres       ……………………………………………………………………… 

NIP       ………………………………. 

Telefon        ……………………………….. e-mail …………………………………….. 

 
 

Oświadczenie wykonawcy 
w zakresie zapoznania się z treścią Regumaminu udzielania zamówień, których wartość jest mniejsza 

niż 130.000,00 zł 

Oświadczam, że zapoznałem się z treścią Regulaminu udzielania zamówień, których wartość jest mniejsza 
niż 130.000,00 zł w Centrum Leczenia Oparzeń im. dr. Stanisława Sakiela w Siemianowicach Śląskich, 
zamieszczonym na stronie Zamawiającego https://clo.com.pl/plany-postepowan-i-regulamin/    
                                                                                  

………………………………. 
                podpis Wykonawcy 

Oświadczenie wykonawcy 
w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* 

                                                                                     
...............................................                                                                              
             podpis Wykonawcy 
 

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 
(usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).  

 
                                                                                                                       

Niniejszym składamy ofertę na 

ogłoszone przez: 

Dyrektora Centrum Leczenia Oparzeń im. dr. Stanisława Sakiela w Siemianowicach Śląskich przy ul. Jana 
Pawła II postępowanie: 

05/DTZ/2024 

Nazwa: Sukcesywne dostawy artykułów biurowych 
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Lp. Opis przedmiotu zamówienia j.m. Ilość 
Cena 
jedn. 
netto 

Wartość 
netto 

Stawka 
podatku 

VAT 

Wartość 
brutto 

1 
Długopis na sprężynce, do przyklejenia, 
kolor wkładu niebieski. 

szt. 50     

2 

Długopis żelowy  niebieski, grubość linii 
min. 0.25 mm - 0.35 mm max. gumowany 
uchwyt, klips, elementy obudowy w 
kolorze tuszu. 

szt. 600     

3 

Długopis żelowy czarny, grubość linii min. 
0.25 mm - 0.35 mm max. gumowany 
uchwyt, klips, elementy obudowy w 
kolorze tuszu. 

szt. 300     

4 

Długopis żelowy czerwony, grubość linii 
min. 0.25 mm - 0.35 mm max. gumowany 
uchwyt, klips, elementy obudowy w 
kolorze tuszu. 

szt. 300     

5 

Długopis żelowy zielony, grubość linii min. 
0.25 mm - 0.35 mm max. gumowany 
uchwyt, klips, elementy obudowy w 
kolorze tuszu. 

szt. 350     

6 
Długopis automatyczny, gumowany 
uchwyt, kulka z węglików spiekanych 0.5 
mm, kolor  niebieski. 

szt. 600     

7 
Druk Arkusz spisu z natury, format A4, 
oryginał + kopia, 1 bloczek = min 40 kartek 

bloczek 6     

8 
Druk Delegacje Polecenie wyjazdu 
służbowego, format A5, 1 bloczek = 100 
szt. 

bloczek 4     

9 
Druk Wiosek o zaliczkę, format A6, 
1 bloczek = 80 kartek 

szt. 2     

10 
Dziurkacz biurowy min. 30 kartek z listwą, 
obudowa metalowa, średnica dziurki min. 
5,5 mm. 

szt. 6     

11 
Folia A3 do laminowania, 303 x 426 mm 
min. 80 mic. 1 op. = 100 szt. 

opak. 2     

12 
Folia A4 do laminowania, 216 x 303 mm 
min.100 mic, 1 opakowanie  = 100 szt. 

opak. 12     

13 
Grzbiety do bindowania 10 mm, op. = 100 
szt. 

opak. 1     

14 
Grzbiety do bindowania 20 mm, 1 op. = 100 
szt. 

opak. 1     

15 
Gumka chlebowa, w opasce zapobiegającej 
zabrudzeniom, do grafitów od 4H do 5B, 
min wym. 5,5 x 2x1 cm. 

szt. 5     

16 
Holdery do kart identyfikacyjnych z 
tasiemką do zawieszania, rozmiar karty 5,4  
x 8,6 cm, 1 opakowanie = 50szt. 

opak. 2     

17 
Identyfikator plastikowy z klipsem i 
agrafką. 

szt. 1000     

18 
Kalendarz B5 książkowy  na rok 2025 jeden 
dzień na jednej stronie. 

szt. 8     
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19 
Kalkulator wymiary  ok. 18-22 cm wys. x 
16-20 cm szer. profesjonalny. 

szt. 2     

20 Kartki samoprzylepne 38 mm/ 51 mm małe. szt. 240     

21 
Kartki samoprzylepne 51 mm/ 76 mm 
średnie. 

szt. 240     

22 Kartki samoprzylepne 76 mm/76 mm duże. szt. 180     

23 

Karton archiwizacyjny  mieszczący min 6 
segregatorów (A4 80 mm) z grubego  
sztywnego kartonu, posiadający 
zdejmowane wieko. 

szt. 20     

24 
Klej w sztyfcie, 30-40g, niebrudzący, 
mocny. 

szt. 5     

25 Koperta  C4 SK biała. szt. 200     
26 Koperta C4 SK biała poszerzana. szt. 100     

27 
Koperta biała C5 SK samoprzylepna 
1 opakowanie = 100 szt. 

opak. 15     

28 
Koperta brązowa C4 NK zwykła 
1 opakowanie = 250 szt. 

opak. 8     

29 
Kalendarz trójdzielny o min. formacie 
strony A4 rok 2025 

szt. 15     

30 Korektor w taśmie 5 mm x 8 m. szt. 60     

31 
Kosz metalowy na przybory biurowe 
okrągły - bok z  siatki. 

szt. 10     

32 Koszulki A4 do segregatora  op. 100 szt. opak. 135     

33 
Koszulki A4 na katalogi  min 120 mic  
poszerzane (szersze niż standardowe), 
1 opakowanie  = 25 szt. 

opak. 70     

34 
Koszulki A5 do segregatora 
1 opakowanie = 100 szt. 

opak. 5     

35 
Koszulki rozszerzana A4/170 mic, na 
katalogi z  klapką. 

szt. 200     

36 
Klip biurowy 32 mm 
1 opakowanie = min.12 szt. 

opak. 5     

37 Linijka plastikowa dł. 30 cm. szt. 10     
38 Magnesy o średnicy 3 cm, różnokolorowe. szt 120     

39 
Marker wodoodporny, dwustronny, czarny 
do opisywania płyt CD. 

szt. 360     

40 
Marker wodoodporny, szybkoschnący, 
czarny, ścięty. 

szt. 240     

41 
Markery sucho ścieralne do tablic / różne 
kolory /dwustronny 0.8 mm 1.5 mm. 

szt. 80     

42 
Nożyczki biurowe długości 
min. 20,5 cm. 

szt. 20     

43 
Ofertówka na dokumenty A4/150 mic, 
obwoluta L. 

szt. 200     

44 
Okładka do bindowania A4, czarna, 
1 opakowanie = 100arkuszy 

opak. 1     

45 
Okładka do bindowania A4, przeźroczysta 
140 mic  1 op. = 100 ark. 

opak. 1     

46 Ołówek  HB. szt. 20     

47 
Pojemniki na czasopisma, do 
przechowywania dokumentów o szerokość  
grzbietu 100 mm (+- 2 mm) wys. min 320 

szt. 60     
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mm, głębokość  min. 270 mm,  składany z 
twardej tektury, z nadrukowaną etykietą do 
opisu zawartości, otwór na palec do 
łatwego zdejmowania. 

48 
Papier ksero biały, 1 ryza  = 500 szt., A3 80 
g/m. 

ryza 10     

49 
Papier samoprzylepny 210 x.297 biały A4, 
podział: 1 szt. na arkuszu A4, 
1 opakowanie = 100 szt. 

opak. 20     

50 
Papier samoprzylepny 210 x 297 czerwony 
A4, podział: 1 szt. na arkuszu A4, 1 
opakowanie = 25 szt. 

opak. 3     

51 
Taśma pakowa, przeźroczysta, klejąca min. 
48 mm szerokości x min. 50 m długości. 

szt. 15     

52 
Taśma pakowa klejąca min. 48 mm 
szerokości x min. 50 m długości. 

szt. 300     

53 
Pisaki dwustronne 1 komplet = 4 sztuki w 
kolorach: czarny, zielony, czerwony, 
niebieski. 

kpl. 60     

54 
Pojemniki na spinacze biurowe, plastikowe 
z magnesem. 

szt. 10     

55 
Przekładka A4, z możliwością 
ponumerowania samemu  bądź widocznego  
oznaczenia, opak. 10 - 12 szt. 

opak. 6     

56 
Przekładki 1/3 A4 do segregatora 
1 opakowanie = 100szt. 

opak. 8     

57 
Rozszywacz biurowy do usuwania 
zszywek. 

szt. 10     

58 
Samoprzylepne etykiety 48.5 x 16.9 mm z 
marginesem 1 opakowanie = 100 arkuszy. 

opak. 2     

59 
Segregator A4/50 laminowany z mech. 
kolor  pomarańczowy. 

szt. 60     

60 
Segregator A4/75 laminowany z mech. 
kolor pomarańczowy. 

szt. 220     

61 Segregator A5/75 laminowany z mech. szt. 5     

62 
Skoroszyt A4 plastikowy miękki do 
segregatora, zawieszany, pojemność: 200 
kartek mix kolorów. 

szt. 800     

63 
Skoroszyt oczkowy min. 250 g, papierowy 
pełny, format A4, pojemność: 150 kartek. 

szt. 50     

64 
Skoroszyt zawieszkowy kredytowo-
personalny,  cztery przegródki min  230 g/m 
do szaf kartotekowych. 

szt. 200     

65 
Spinacze biurowe okrągłe, 28mm małe, 1 
opakowanie = 100 szt. 

opak. 40     

66 
Spinacze biurowe okrągłe, 50mm duże, 1 
opakowanie = 100 szt. 

opak. 15     

67 Taśma biurowa klejąca 18/ 20. rolka 45     
68 Taśma do metkownicy biała, prosta 26 x 16. rolka 20     
69 Taśma dwustronna 50 mm/ min. 25 m. rolka 14     

70 
Teczka kancelaryjna - korespondencyjna z 
przegrodami nim.20 kart. 

szt. 1     
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71 
Teczka papierowa biała, wiązana, formatu 
A4, wykonana z solidnego sztywnego 
kartonu, gram. min. 250 g/ m². 

szt. 150     

72 
Teczka papierowa, lakierowana z gumką 
pomarańczowa, trzy wewnętrzne skrzydła, 
formatu A4. 

szt. 150     

73 
Teczka plast.A4 zawieszkowa, kopertowa 
na zatrzask. 

szt. 50     

74 

Teczka zawieszkowa na akta osobowe z 
zakładką na opis imienny, z mocnego 
kartonu, uchwyt zawieszkowy wykonany z 
metalu do szaf kartotekowych. 

szt. 500     

75 
Tusz do pieczątek ręcznych w kolorze 
czarnym poj. min 20 ml max 40 ml. 

szt. 3     

76 
Tusz do pieczątek ręcznych w kolorze 
niebieskim, min 20 ml max 40 ml. 

szt. 10     

77 
Zakładki indeksujące 1 opakowanie = 4 
listki w różnych  kolorach. 

opak. 8     

78 
Zakreślacz ze ściętą końcówką, 
fluoroscencyjny, 1 komplet = 4 różne 
kolory. 

komplet 40     

79 
Zegar ścienny, cyferblat godzinowy i 
minutowy, średnica min. 28 cm - 38 cm 
max. zasilanie baterie (AA lub AAA). 

szt. 4     

80 Zeszyt w kratkę 32 kartkowy, format A5,  szt. 10     

81 
Zeszyt w twardej  okładce, format A5/96 
kartek, w kratkę. 

szt. 15     

82 
Zeszyt w twardej j okładce, format A4/192 
kartek, w kratkę  zszywany. 

szt. 4     

83 
Zeszyt w twardej okładce, format A4/96 
kartek, w kratkę. 

szt. 8     

84 
Zszywacz biurowy zszywający min. 30 - 
max 35 kartek, zszywki w standardzie 24/6, 
obudowa z metalu. 

szt. 30     

85 
Zszywki miedziane 24/6, 
1 opakowanie = 1000 szt. 

opak. 120     

86 
Lakierowany zestaw 3 wysuwanych szuflad 
metalowych z siatki na dokumenty A4 do 
postawienia na biurku. 

szt. 4     

87 

Tablica magnetyczna sucho ścieralna o 
rozmiarach 120 x 90 cm z możliwością 
zawieszenia, kolor biały, z tacką na 
markery. 

szt. 3     

88 

Niszczarka ścinkowa 
-  Niszczony materiał: papier, karty  
   kredytowe, płyty CD/ DVD, spinacze,  
   zszywki,  
- Rodzaj cięcia: cięcie na ścinki,  
- Szerokość cięcia: max. 4 mm. 
- Długość ścinka: max. 40 mm. 
- Wydajność cięcia (80g/m²): min.13  
   arkuszy, 
- Napięcie: 230 V. 

szt. 3     
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89 
Szuflada transparentna - pomarańczowa, 
wykonana z plastiku na papier  formatu A4. 

szt. 30     

90 
Blok do flipchartów, wymiary 65 x 100 cm  
+/- 2 cm, 1 arkusz min.50 kartek, biały 
gładki. 

szt. 2     

91 
Koperta do płyt CD z wkładem 
bąbelkowym – bezpieczna,   SK - op. 100 
szt. 

opak. 8     

92 
Skoroszyt A4 plastikowy miękki nie 
wpinany, pojemność ok. 200 kartek. 

szt. 80     

93 Papier A4 120 g 1 ryza = 250 kartek. ryza 1     
94 Papier A4 220 g 1 ryza = 250 kartek. ryza 1     

95 
Deska plastikowa z klipsem metalowym, 
format A4, zaoblone narożniki. 

szt. 20     

96 
Tablica magnetyczna sucho ścieralna o 
rozmiarach 60 x 90 cm z możliwością 
zawieszenia, kolor biały. 

szt. 4     

RAZEM    

Wartość oferty brutto: ……………… zł (słownie: …………………………………….. zł) 

w tym: 

wartość netto: ………………… zł 

podatek VAT: ………………… zł 

..................................dnia....................2024 r.                                       …………………………………  
                                                                                                                       podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 05/DTZ/2024 

 

Zamawiający: 

Centrum Leczenia Oparzeń  
im. dr. Stanisława Sakiela 
w Siemianowicach Śląskich 
ul. Jana Pawła II 2 
41-100 Siemianowice Śląskie 

Wykonawca: 

…………………………………… 

…………………………………… 

…………………………………… 
(nazwa/firma, adres) 

 

Oświadczenie wykonawcy 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia nr sprawy 05/DTZ/2024 na: sukcesywną dostawę artykułów 
biurowych prowadzonego przez Centrum Leczenia Oparzeń im. dr. Stanisława Sakiela w Siemianowicach 
Śląskich oświadczam, co następuje: 

  OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

 Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835)*, 

  Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835)*. 

*należy zaznaczyć właściwe 

               

 

..................................dnia....................2024 r.                                       …………………………………  
                                                                                                                                  podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 05/DTZ/2024 
 

Projekt umowy  
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 
Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej „RODO”, informuję, że:  
 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 
Centrum Leczenia Oparzeń im. dr. Stanisława Sakiela w Siemianowicach Śląskich 
ul. Jana Pawła II 2  

41-100 Siemianowice Śląskie 
NIP  643-10-05-873 
REGON  272165010 
tel.: (32) 735-76-00 
faks: (32) 735-76-03 
adres strony internetowej: www.clo.com.pl 
E-mail:  clo@clo.com.pl   

 inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Leczenia Oparzeń im. dr. Stanisława Sakiela w Siemianowicach Śląskich  
jest Jesika Góras kontakt: iodo@clo.com.pl , telefon: 32 73 57 611 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego 05/DTZ/2024 prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania zamówień, 
których wartość jest mniejsza niż 130.000,00 zł obowiązującego w Centrum Leczenia Oparzeń im. dr. Stanisława Sakiela w 
Siemianowicach Śląskich; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w 
oparciu o ustawę z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, ze zm.); 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień, których wartość jest mniejsza niż 
130.000,00 zł obowiązującym w Centrum Leczenia Oparzeń im. dr. Stanisława Sakiela w Siemianowicach Śląskich, przez okres 5 lat; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym 
w przepisach ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), dalej „ustawa 
Pzp”, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 
RODO; 

 w przypadku wykonywania obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO, zamawiający może żądać od osoby 
występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

 wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych  

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych 

osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 

 
______________________ 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
 
 


