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Harmonogram starannego wykonywania powierzonych czynności z zakresu ochrony mienia w postaci fizycznego 

zabezpieczenia budynku Centrum Leczenia Oparzeń im. dr. Stanisława Sakiela w Siemianowicach Śląskich wraz z 

budynkami zaplecza oraz ochronę i koordynację informacyjną osób przebywających na terenie Zamawiającego: 

 

1. Staranne wykonywanie usługi jest objęte systemem pracy: 

1) Zmiana jednoosobowa, podczas której na terenie obiektu Zamawiającego czynności prowadzi nie mniej niż jeden z 

pracowników Wykonawcy: realizowana w godzinach 6:00 - 19:00; 

2) Zmiana dwuosobowa, podczas której na terenie obiektu Zamawiającego czynności prowadzi nie mniej niż dwóch z 

pracowników Wykonawcy: realizowana w godzinach 19:00 - 6:00. 

3) dodatkowy pracownik Wykonawcy, który uzupełni jedną z ww. zmian 3 razy w roku, w przypadku wydarzeń dodatkowych 

lub okolicznościowych organizowanych lub współorganizowanych przez zamawiającego. 

2. Podział obowiązków Wykonawcy w kontekście poszczególnych zmian: 

1) Zamiana jednoosobowa (realizowana w godzinach 6:00 - 19:00). 

Podczas zmiany jednoosobowej personel Wykonawcy realizuje następujące czynności: 

a) o godzinie 06:00 następuje odbiór i formalne przekazanie wykonywania czynności przedmiotu umowy kolejnej 

zmianie. 

b) od godziny 06:00 do godziny 19:00 personel Wykonawcy zobowiązany jest do: 

i. ewidencjonowania  i  kontroli  pojazdów  wjeżdżających na teren i  wyjeżdżających  z  terenu  Zamawiającego  

–  przywożących i wywożących ładunki; 

ii. ewidencjonowania pojazdów konsultantów i innych zaproszonych osób przyjeżdżających służbowo  

do Zamawiającego; 

iii. wpuszczania na teren Zamawiającego pojazdów wskazanych przez Dyrekcję; 

iv. wydawania i ewidencjonowania wydawanych kart dostępu do budynku, pn. „Gość”; 

v. kontrolowania i ewidencjonowania osób wchodzących i wychodzących celem niedopuszczenia do: 

i. kradzieży mienia Zamawiającego; 

ii. wejścia na teren Szpitala osób pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających lub 

pobudzających; 

iii. spożywania na terenie Szpitala napoi alkoholowych lub innych środków odurzających lub pobudzających; 

iv. palenia wyrobów tytoniowych i papierosów elektronicznych; 

v. przebywania na terenie Szpitala osób postronnych bez zezwolenia lub poza godzinami odwiedzin chorych; 

vi. działania na terenie Zmawiającego akwizytorów lub przedstawicieli handlowych, nie posiadających 

zezwolenia Dyrekcji; 

vi. podejmować interwencje w sytuacjach gdy niezbędne byłoby niesienie pomocy człowiekowi znajdującemu się 

w położeniu grożącym bezpośrednim niebezpieczeństwem utraty życia lub ciężkiego uszczerbku na zdrowiu  

vii. prowadzenia rejestru wydawania i przyjmowania kluczy,  

viii. w razie wydarzenia o charakterze nagłym, personel Wykonawcy:  

i. upewnia się, że nie jest bezpośrednio narażony na skutki zdarzenia, a w razie konieczności dokonuje 

odpowiedniej relokacji; 

ii. bezzwłocznie informuje odpowiednie dla rodzaju zdarzenia służby, personel Zamawiającego oraz inne 

służby wskazane przez Zamawiającego w razie wystąpienia konieczności nie przewidzianej zapisami 

Umowy; 

iii. Jeżeli nie jest możliwe skontaktowanie z personelem Zamawiającego, pracownik ochrony podejmuje 

czynności dla których zachodzi uzasadniony powód do przypuszczenia, że Zamawiający podjąłby takie 

czynności, gdyby wiedział o istniejącym stanie rzeczy. 

ix. stosuje się odpowiednio do obowiązujących u Zamawiającego następujących procedur i instrukcji: Instrukcji 

Bezpieczeństwa Pożarowego, Instrukcji Postępowania na wypadek zagrożenia terrorystycznego, Zasad 

organizacji pomocy w przypadku wystąpienia stanu nagłego, oraz innych wypracowanych przez Zamawiającego 

i przekazanych pracownikowi Wykonawcy. w sytuacjach nieprzewidzianych zapisami niniejszego 

harmonogramu personel Wykonawcy musi kierować się wskazówkami Zamawiającego, w  zdarzeniach 

nadzwyczajnych kontaktując się z personelem Zamawiającego.   



 

 

 

i. Jeżeli nie jest możliwe skontaktowanie z personelem Zamawiającego, pracownik ochrony podejmuje 

czynności dla których zachodzi uzasadniony powód do przypuszczenia, że Zamawiający podjąłby takie 

czynności, gdyby wiedział o istniejącym stanie rzeczy. 

x. odbieranie i łączenie rozmów telefonicznych; 

xi. informowanie osób odwiedzających pacjentów o zasadach regulaminu w zakresie odwiedzin chorych oraz 

podejmowanie interwencji w sytuacjach naruszania regulaminu; 

xii. wskazywanie trasy przejazdu kierowcom karetek i transportu sanitarnego; 

xiii. obsługę centrali pożarowej znajdującej się w pomieszczeniu, o którym mowa w § 6 ust 9 Umowy, w każdym 

przypadku zadziałania tego systemu; 

xiv. zabezpieczenie miejsca dojazdu dla: cystern z ciekłym tlenem oraz służb komunalnych poprzez wygrodzenie go 

pachołkami drogowymi po powzięciu tej informacji od Zamawiającego lub bezpośrednio od ww. podmiotów. 

W sytuacji, w której koniecznie jest udrożnienie drogi z pojazdów znajdujących się na terenie CLO, pracownik 

Wykonawcy skontaktuje się z kierowcami pojazdów i poinformuje o konieczności przestawienia pojazdów. 

xv. w przypadku odbioru odpadów przez służby komunalne sprawdzenie czy odebrana została całość odpadów,  

a w sytuacji stwierdzenia nieprawidłowości – sporządzenie dokumentacji fotograficznej. 

c) w godzinach 15:00 – 19:00, w razie potrzeby, odbierania i przekazywania przesyłek kurierskich i pocztowych; 

d) o godzinie 19:00 następuje odbiór i formalne przekazanie wykonywania czynności przedmiotu umowy kolejnej 

zmianie. 

2) Zamiana dwuosobowa (realizowana w godzinach 19:00 - 6:00). 

Podczas zmiany dwuosobowej personel Wykonawcy realizuje następujące czynności: 

a) o godzinach 19:00, 20:00, 21:00, 22:00, 23:00, 00:00, 01:00, 02:00, 03:00, 04:00, 05:00, 06:00 – dokonanie 

jednoosobowo obchodu całego terenu Szpitala, przy zastrzeżeniu, że drugi pracownik Wykonawcy pozostaje w tym 

czasie w pomieszczeniu portierni; 

b) o godzinach 22:00, 00:00, 02:00, 04:00, 06:00 osobistej, jednoosobowej kontroli pomieszczeń klimatyzatorowni  

i pomieszczeń z urządzeniami technicznymi przy zastrzeżeniu, że drugi pracownik Wykonawcy pozostaje w tym 

czasie w pomieszczeniu portierni; 

c) w dni robocze, w godzinach 19:00 – 06:00, zamykania i otwierania, w razie potrzeby, bramy wjazdowej od strony 

zbiornika z ciekłym azotem przy zastrzeżeniu, że drugi pracownik Wykonawcy pozostaje w tym czasie  

w pomieszczeniu portierni; 

d) w godzinach 19:00 do 06:00, w razie otrzymania zgłoszenia od personelu Zamawiającego, transportować próbki krwi 

do laboratorium przy zastrzeżeniu, że drugi pracownik Wykonawcy pozostaje w tym czasie w pomieszczeniu 

portierni; 

e) w godzinach 19:00 – 06:00, w razie potrzeby, odbierania i przekazywania przesyłek kurierskich i pocztowych; 

f) dodatkowo, w między czasie zmiany dwuosobowej, dyżuru nocnego, personel Wykonawcy zobowiązany jest do: 

i. ewidencjonowania  i  kontroli  pojazdów  wjeżdżających na teren i  wyjeżdżających  z  terenu  Zamawiającego  

–  przywożących i wywożących ładunki; 

ii. ewidencjonowania pojazdów konsultantów i innych zaproszonych osób przyjeżdżających służbowo do 

Zamawiającego; 

iii. wpuszczania na teren Zamawiającego pojazdów wskazanych przez Dyrekcję; 

iv. wydawania i ewidencjonowania wydawanych kart dostępu do budynku, pn. „Gość”; 

v. kontrolowania i ewidencjonowania osób wchodzących i wychodzących celem niedopuszczenia do: 

i. kradzieży mienia Zamawiającego; 

ii. wejścia na teren Szpitala osób pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających lub pobudzających; 

iii. spożywania na terenie Szpitala napoi alkoholowych lub innych środków odurzających lub pobudzających; 

iv. palenia wyrobów tytoniowych i papierosów elektronicznych; 

v. przebywania na terenie Szpitala osób postronnych bez zezwolenia lub poza godzinami odwiedzin chorych; 

vi. działania na terenie Zmawiającego akwizytorów lub przedstawicieli handlowych, nie posiadających 

zezwolenia Dyrekcji; 

vi. podejmować interwencje w sytuacjach gdy niezbędne byłoby niesienie pomocy człowiekowi znajdującemu się 

w położeniu grożącym bezpośrednim niebezpieczeństwem utraty życia lub ciężkiego uszczerbku na zdrowiu  

vii. prowadzenia rejestru wydawania i przyjmowania kluczy,  

viii. w razie wydarzenia o charakterze nagłym, personel Wykonawcy:  

i. upewnia się, że nie jest bezpośrednio narażony na skutki zdarzenia, a w razie konieczności dokonuje 

odpowiedniej relokacji; 

ii. bezzwłocznie informuje odpowiednie dla rodzaju zdarzenia służby, personel Zamawiającego oraz inne 

służby wskazane przez Zamawiającego w razie wystąpienia konieczności nie przewidzianej zapisami 

Umowy; 



 

 

 

iii. Jeżeli nie jest możliwe skontaktowanie z personelem Zamawiającego, pracownik ochrony podejmuje 

czynności dla których zachodzi uzasadniony powód do przypuszczenia, że Zamawiający podjąłby takie 

czynności, gdyby wiedział o istniejącym stanie rzeczy 

ix. stosuje się odpowiednio do obowiązujących u Zamawiającego następujących procedur i instrukcji: Instrukcji 

Bezpieczeństwa Pożarowego, Instrukcji Postępowania na wypadek zagrożenia terrorystycznego, Zasad organizacji 

pomocy w przypadku wystąpienia stanu nagłego, oraz innych wypracowanych przez Zamawiającego i przekazanych 

pracownikowi Wykonawcy w sytuacjach nieprzewidzianych zapisami niniejszego harmonogramu personel 

Wykonawcy musi kierować się wskazówkami Zamawiającego, w  zdarzeniach nadzwyczajnych kontaktując się  

z personelem Zamawiającego.   

i. Jeżeli nie jest możliwe skontaktowanie z personelem Zamawiającego, pracownik ochrony podejmuje 

czynności dla których zachodzi uzasadniony powód do przypuszczenia, że zamawiający podjąłby takie 

czynności, gdyby wiedział o istniejącym stanie rzeczy. 

x. odbieranie i łączenie rozmów telefonicznych; 

xi. informowanie osób odwiedzających pacjentów o zasadach regulaminu w zakresie odwiedzin chorych oraz 

podejmowanie interwencji w sytuacjach naruszania regulaminu; 

xii. wskazywanie trasy przejazdu kierowcom karetek i transportu sanitarnego; 

xiii. obsługę centrali pożarowej znajdującej się w pomieszczeniu, o którym mowa w § 6 ust 9 Umowy, w każdym 

przypadku zadziałania tego systemu. 



 

 

 

Oświadczenie Wykonawcy dotyczące osób: 
skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego  

spełniających wymagania określone w: Rozdziale 21 pkt 2 SWZ tj. 

 

− zatrudnienie osób świadczących usługę ochrony obiektu Zamawiającego na podstawie umowy o pracę w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy, posiadających wpis na listę kwalifikowanych pracowników 

ochrony fizycznej 

 

lp. nazwa pracodawcy imię i nazwisko pracownika podstawa zatrudnienia 

nr wpisu na listę 

kwalifikowanych 

pracowników 

1.  
   

 

  

2.  
    

3.  
    

4.  
    

5.  
    

6.  
    

7.  
    

8.  
    

9.  
    

 

 

 
         ………………………………………… 

(podpis) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


